Poster-Dateien aus MS-PowerPoint in

Zentrum fiir
Datenverarbeitung

PDF-Dateien fir den Posterdruck umwandeln

1. Seitengrof3e festlegen —
Erstellen Sie Ihr Poster bereits in PowerPoint in mm—— | |:| =

der gewlinschten Druckgrol3e: Varianten
Im Meniiband Entwurf -> rechts FoliengroRe et
e|nste"en Papierformat: Ausrichtung
Benutzerdefiniert Folien
Breite: (®) Hochformat
841 cm 5 D () Querformat
Hohe:
1189 em |2 Motizen, Handzettel und Gliederung
. - o D @ Hoghformat
T =] () Querformat

Abbrechen
2. In Adobe PDF drucken

Um alle verwendeten Schriften einzubetten und mdglicherweise in PowerPoint verwendete
Transparenzen zu reduzieren (diese kdnnen nicht gedruckt werden), erstellen Sie bitte das
PDF uber einen Druck auf den Drucker Adobe PDF. (Zur Installation s. Punkt 5.)

(Alle anderen Moglichkeiten aus PowerPoint: als Adobe PDF speichern oder Exportieren,
Speichern unter... als PDF fuhren beim Posterdruck zu zusatzlichen Arbeitsschritten.)

It D ruc ke N

Neu =
Exemplare |1 =

Offnen

;@

D
Speichern

[ ——— Drucker
[ hdobepDF

Als Adobe PDF -
speichem -

Bereit

Offnen sie die Druckereigenschaften:

Drucken

E%ste\\ungem

= Eigenschaften von Dokument "Adobe PDF"

Layout | Papier/Qualitat E Adobe PDF-Einstellungen
Adobe PDF-Konvertierungseinstellungen

Verwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von Adobe PDF-Dokumenten, von denen
(;) Sie hochwertige Drucke auf Desktop-Druckem und Proof-Geraten erzeugen mochten.
Erstelte PDF-Dokumente konnen mit Acrobat und Adobe Reader 5.0 oder hoher gedffnet

werden.
Standardeinstellungen: |Qua|'rta1i\r hochwertiger Druck Jﬁ Bearbeiten...
Druck b litat
Adobe PDFSicherheit: | igh Gusity Prt(1) o )
Kleinste Dateigrélfse 5
Ao POF Ausgabeoriner. [ore Dt —— Wabhlen Sie bitte in der Registerkarte
PDF/A-1b:2005 (RGE) Fi i
Adobe PDF-Seiterformat: | PDF/%-1a:2001 Hinzuflgen... AdObe PDF EInSte”ungen bel

PDF/%-3:2002
L T —
tlli.ajvhochw' Druck

g Ue Seiten
I~ Nur Systemschriften verws Visitenkarterlogas

i
/l? Protokolldateien fir edolgreiche Auftrage loschen

™ Aufforderung zum Ersetzen vorhandener PDF-Datei

Standardeinstellungen
Qualitativ hochwertiger Druck,

Iv Adobe PDF-Ergebnisse an|
¥ Dokumertirformationen hi

Abbrechen
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o= Eigenschaften von Dokument "Adobe PDF"

Layout | Papier/Qualitat H Adobe PDF-Einstellungen
Adobe PDF-Konvertierungseinstellungen

Verwenden Sie diese Eingtellungen zum Erstellen von Adobe PDF-Dokumenten, von denen
(;) Sie hochwertige Drucke auf Desktop-Druckem und Proof-Geraten erzeugen mochten.
Erstelte PDF-Dokumente kénnen mit Acrobat und Adobe Reader 5.0 oder héher gedffnet

werden
Standardeinstelungen” |Qualitativ hochwertiger Druck x| _Beabsiten...
Adobe PDF-Sicherhett: [Keine ~ bei Adobe PDF-Seitenformat das
Adobe PDF-Ausgabeordner: |Eingabeauffordenung fir FDF-Dateiname v | Durchsuchen... gew unschte Druckformat ,
Adcbe PDF-Seitenformat: [A4 | Hinasigen... |

und entfernen Sie das Hacken bei
Nur Systemschriften verwenden.

[~ Aufforderung zum Ersetzer| ANSI D
ANSIE v

Jorcten

Schliel3en Sie das Eigenschaften-Fenster mit Klick auf OK und klicken Sie auf Drucken.

Danach offnet sich ein Explorerfenster, Sie konnen dort den gewtinschten Speicherort

einstellen. Teilweise blinkt in der Taskleise nur folgender Eintrag:
-

T

Klicken Sie darauf, um den Speicherort einzustellen.

3. PDF uberprufen

Im fertigen PDF kénnen Sie die Druckqualitat und ie Bildauflésung prifen, indem Sie sich
das Dokument in 100% Ansichtsgrél3e anzeigen lassen.

Ob die Schriften eingebettet sind, prufen Sie in Adobe Acrobat Professional oder Adobe
Acrobat Reader im Menu Datei -> Eigenschaften:

= | Dokumenteigenschaften

- - | Beschreibung | Sicherheit | Schriften | Benutzerdefiniert | Erweitert
Bearbeiten Anzeige
In diesern Dokument verwendete Schriften
B Offnen...

PDF online erste

=] Arial-BoldMT (Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType
Kodierung: Ansi

=] Arial-ltalicMT (Eingebettete Untergruppe)

Speichern unter..

. Typ: TrueType
Speichern als
Kodierung: Roman

Datei per E-Mail I = ArialMT (Eingebettete Untergruppe)

Typ: TrueType

Kodierung: Mitgeliefert

S =] a MyriadPro-Bold (Eingebettete Untergruppe)

- . Typ: Type 1
Eigenschaften... yp: lype
k Kodierung: Benutzerdefiniert

In den Dokumenteigenschaften muss in der Registerkarte Schriften hinter allen Schriften
Eingebettete Untergruppe stehen!
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4. Farben im Dokument

Sollten Sie Farbveranderungen feststellen, liegt das moglicherweise an Transparenzen, die
Sie im Dokument verwendet haben und die im PDF und Druck so nicht umgesetzt werden
kénnen. Kontrollieren Sie ggfs. Inr Dokument oder wahlen Sie andere Farben.

5. Adobe PDF-Drucker installieren

Wenn der Drucker Adobe PDF auf Ihrem Blro-Rechner nicht vorhanden ist, konnen Sie
sich diesen einrichten, indem Sie das Programm Adobe Acrobat in der aktuellen Version
installieren.Dazu suchen Sie auf lhrem Rechner nach Softwarecenter:

Suchen

Uberall

softwaredd il

E Softwarecenter

Offnen Sie das Softwarecenter und wéhlen Sie unter Verfiighare Software den Eintrag
Adobe Acrobat Professional 2015 (oder andere Version)...... Klicken Sie anschliel3end
rechts unten auf Installieren.

|®

' Verfiigbare Software nstallationsstatus Installierte Software Optionen

ANZEIGEN | Alles - | Optionale Software anzeigen
. [ NaME TYP HERAUS(
| Adobe Acrobat Professional 2015 CAMPUS V1000 15.006.30306 - install - whet...  Anwendung Adobe
Il B Adobe Acrobat Professional 2017 x64 CAMPUS V1000 17.009.20044 - install - w... Anwendung Adobe
O Adobe Acrobat Professional X1 CAMPUS V1000 11.0.20 - install - wheather orn..  Anwendung Adobe

Fur dieses Programm gibt es eine Campuslizenz, es ist also fur alle Domé&nenrechner
kostenfrei. Nach der Installation finden Sie den Drucker Adobe PDF in lhrer Druckerliste.

Informationen zum Installationsprozess von Adobe-Software finden Sie unter:
https://www.zdv.uni-mainz.de/software-wichtige-software-von-adobe/.
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