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A. Auswertungen mit MACH Web

GUTENRERG..

A. Auswertungen mit MACH Web

1 Allgemeine Einfuhrung
11 Was ist MACH Web

MACH Web ist eine Browser-basierte Software und setzt sich aus verschiedenen Einzelmodulen
zusammen:
¢ Haushaltsinformationen
Rechnungsweseninformationen
Marktplatz (MACH Marktplatz)
Personalmanagement (WPM)
Informationsmanagement (WIM)

Neben den Informations- und Auswertungsfunktionen ist mit den jeweiligen Modulen eine
Vorgangsbearbeitung moglich, z.B. eine Beschaffung tiber MACH Marktplatz. Dieses Modul war bis
31.12.2006 fur die Durchfuhrung von Lagerabrufen im Einsatz und soll nach einer
Erweiterungsprogrammierung flachendeckend fur die Dezentrale Beschaffung genutzt werden.

1.2 Systemumgebung, Voraussetzungen und Einstellungen
1.2.1  Browser-Kompatibilitat

Folgende Browser unterstitzen die Anwendung von MACH:

Firefox ESR 24

Firefox

!' |- InternetExplorer 9

Mi ft* Alle erforderlichen Sicherheitspatches
Tﬂh’lﬂtm des InternetExplorers miissen installiert

sein, da ansonsten auftreten kbnnen.

1.2.2 Besonderheiten und Funktionsweise

Die Funktionsweise von MACH Web ist mit der normalen Benutzung des Internet bzw. Intranets zu
vergleichen. Ein Zugriff kann nicht immer gewahrleistet werden, wenn z.B. zu viele Benutzer auf die
Datenbank zugreifen oder aber der Server aus technischen Griinden nicht erreichbar ist. Sie erhal-
ten dann eine Meldung, das z.B. die Seite nicht erreichbar ist. Diese hat nichts mit der Anwendung
~MACH Web" zu tun, sondern hangt mit der Auslastung und Funktion der Internetverbindung zu-
sammen.

Oft treten auch Fehler im Zusammenhang mit der Konfiguration des Browsers auf. Ist z.B. ein Po-
pup-Blocker aktiviert so verhindert dieser bereits die Anmeldung in MACH Web. Ebenso unterbin-
den diverse Sicherheitseinstellungen, dass Daten von lhrem Rechner zum Server gesendet bzw.
umgekehrt empfangen werden.
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. Auswertungen mit MACH Web

1.2.3  Einstellungen

1.2.4  Einstellungen im InternetExplorer




A. Auswertungen mit MACH Web

1.2.5 Speichern von Passwortern
Deaktivieren Sie die Funktion in Ihrem Browser bzw. lehnen Sie die Aufforderung zum Speichern

von Passwortern ab. Nur so kdnnen Sie die Daten (Buchungen lhrer Konten und Kostenstellen)
schitzen.

1.3 Starten von MACH Web
1.3.1 Aufrufen des Links

Der direkte Link lautet:

http://www.zdv.uni-mainz.de/3982.php

Verwaltungsdienste
e

PMach, Univis, Urlaubsportal, Kostenstellen (Schlisselverzeichnis) ...

» Baumansicht der Kostenstellen der Universitat (Schlisselverzeichnis)
= RACH

» MACHWPM und -Markiplatz (Echtinstanz]
o MACHWPM Zugriff ohne S50
* MACH Informationen

= Feiterfassung/Urlaubsverwaltung {Gisho)

Uber den Link ,MACH-WPM und -Marktplatz (Echtinstanz)" gelangen Sie ohne weitere Passworteingabe
zur Anwendung.




S A. Auswertungen mit MACH Web

1.3.2  Anmeldung mach c/s:

[®MACH (175.1 yom 05.05.2015)

Kenmwort
Datenbank  [M1_MACH |
o | abbuen |

Abb. A-5: Anmeldemaske mach c/s

Benutzername und Kennwort sind obsolet aufgrund SingleSignOn.
Sie mussen nur noch den Button 'OK" anklicken.
Neben der Datenbank M1_Mach (Echtdatenbank) gibt es noch weitere Test-Instanzen.

In Mach Web erscheint folgende Programmoberflache:

: - Startleiste
Urngebung <[ Informatio gadaten - Mendleiste

ommen ver > Statusanzeige

Mitteilung
Es liegen keine akiuellen Mitteilungen fir Sie vor ‘

e |[mecwsedosmoess &
Abb. A-6: Programmoberflache MACH Web

In der Menlleiste befinden sich drei Kategorien:

- Ui u: dort kann die Systemumgebung angepasst und das Kennwort geédndert werden

ic : hier sind u.a. Informationen zu den Abrechnungsobjekten zu finden

EEEIIEEREIEIR: in diesem Men befinden sich die Anwendungsprogramme. Es wird dann ange-
zeigt, wenn dem Benutzer die entsprechenden Rechte zugewiesen wurden

Lniper
51l A
mainz
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1.3.3  Andern des Kennwortes (obsolet)

Unter dem Menupunkt ,Umgebung” - ,System” - ,Kennwort andern“ kann das Kennwort gean-
dert werden.

[ 7]
Abb. A-7: Maske Kennwort andern

Zur Anderung wird das neue Kennwort 2 x eingegeben und mit El gespeichert.

Bei der Eingabe eines neuen Kennwortes in MACH C/S wird geprift, ob folgende Kriterien fur die
Vergabe des Kennwortes erflillt sind:

- mindestens acht Zeichen

- sechs verschiedene Zeichen

- mindestens ein Sonderzeichen oder eine Zahl

Bei der Eingabe eines neuen Kennwortes Uber die Funktion "Kennwort &ndern" wird geprift, ob
das eingegebene Kennwort nicht mit den funf zuletzt verwendeten Kennwdrtern Ubereinstimmt.
Wird einem Benutzer vom Administrator ein neues Kennwort Giber die Funktion "Kennworte einrich-
ten" vergeben, wird er nach der ersten Anmeldung gezwungen, das vom Administrator vergebene
Kennwort zu andern.

inz.de:8080 - MACH Web [Schulungsdatenbank M1] - Mozilla Firefox

Altes Kennwaort
Meues Kennwort @

Kennwaorthestati.. ©

Abb. A-8: Aufforderung Kennworténderung

Hinweis fur MACH C/S-Anwender:

Die Anderung des Kennwortes kann in MACH C/S oder in MACH Web durchgefiihrt werden.
Da der Benutzername und das Kennwort sowohl fir MACH C/S als auch MACH Web
identisch sind, wirkt sich die Anderung auf beide Programme gleichermaRen aus.

uniper

“A5- SiAl®




GUTENRERG, .

A. Auswertungen mit MACH Web

1.3.4  Anpassen der Startleiste

Unter dem Menudpunkt ,Umgebung” - ,System" - Startleiste kann eine Anpassung der Startleiste
vorgenommen werden.

Startleiste u E m

MNarne

Abb. A-9: Startleiste

Damit ist es mdglich, haufig benétigte Anwendungen sofort aufzurufen. Zur Einrichtung eines
Buttons wird zunachst mit [l die Konfigurationsmaske gestartet und Uber den Menlbaum die
entsprechende/n Anwendung/en ausgewahlt. AnschlieRend wird der Eintrag mit =) abgespeichert.

Memumrtrig

Arwendung [Besope Fechaungswasen
T i s Pt e

Pitigramen “ad “lal | [

Al 2 3
Fory e T

Abb. A-10: Konfiguration Startleiste

1.3.5 Einfligen von Weblinks in der Startleiste

Neben der Einrichtung von Buttons zum schnellen Aufruf von Anwendungen kénnen auch Links zu
Webseiten installiert werden. Uber die Weblinks ist eine parallele Internetrecherche mdglich, ohne
das ein aktuell bearbeiteter Vorgang oder gar MACH Web selbst beendet werden muss.

Unter dem Meniipunkt ,Umgebung“ - ,System* - Startleiste kdnnen mit der Funktion =1 MeuerLink
Internetadressen von Lieferanten hinterlegt werden.

Hame Bom M
(8 itz oo Bastromis ded
' in neuem Fenmter caven

Fasogramm i “ ™| Ll |

T | i |
[

| traet e e nane de

Abb. A-11: Konfiguration Weblink

Mit der Option ,In neuem Fenster 6ffnen* wird der Link in einem Separaten Fenster gedffnet, so
dass lhre aktuelle MACH Web-Verbindung bestehen bleibt. Die Eingabe wird mit =l peendet.

— L
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. Auswertungen mit MACH Web

1.3.6  Organisation der Startleiste (Reihenfolge der Buttons)

Startleiste
MName
Biiro Mix i«
Belege Rechnungswesen i

Abb. A-12: Organisation der Startleiste

Mit den Pfeiltasten EIS kann die Reihenfolge der Buttons verandert werden. Mit b wird der
Eintrag in der Startleiste geldscht.

In der Startleiste werden die Buttons in der entsprechenden Reihenfolge angezeigt. Weblinks sind
dabei mit einem B gekennzeichnet.

2= E

: tenbank M1 = Biiro Mix| Belege Rechnungs..

Abb. A-13: Anzeige Startleiste
1.3.7  Mitarbeiterportal

Unter Umgebung — Mitarbeiterportal kann eine individuelle Oberflache gestaltet werden, der sog.
,Elektronische Schreibtisch’. Dieser dient z.B. der Organisation von Wiedervorlagen, Bearbeitung
von Vorgangen und des Posteingangs.

Tipp: lhre personlichen Einstellungen in MACH Web bleiben fir kommende Sitzungen erhalten,

wenn Sie diese Uber die Schaltflache Anwendung beenden oder den Menupunkt Umgebung—
Anwendung beenden verlassen. Das Kreuz im Fensterrahmen bietet diese Mdglichkeit nicht.

ity
3 rgen baew atassan st ar £ G vt

Abb. A-14: Anzeige Startleiste

Zur Programmoberflache gelangen Sie Uber den Button ,Zur Startseite* oder tber
Umgebung — Portal verlassen.

uniper
“AT- SIAID
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. Auswertungen mit MACH Web

1.3.8  Dialoghistorie

Unter dem Menlpunkt ,Umgebung“ - ,System* befindet sich die Dialoghistorie. Diese zeichnet
alle Aktionen auf, die Sie wahrend einer Mach-Web-Sitzung tatigen. Diese ist nur vom Benutzer
selbst - nicht von Dritten - einsehbar und dient ausschlie3lich der eigenen Kontrolle, ob die
getatigten Transaktionen zum Server gemeldet wurden. Sobald MACH Web geschlossen wird ist
auch die Dialoghistorie nicht mehr verfligbar.

10112005 10:18.53

10.11.2005 10:33:53
10112005 10:23 59
10.11.2005 10:24 25
40413005 10:34-20
10117005 10:24°30
10.11. 2005 10:24°42

frma [ wewseoupunmande o
Abb. A-15: Dialoghistorie

1.3.9 Hilfefunktion

Mit dem #-Button wird die Hilfefunktion aufgerufen, die alle wichtigen Punkte und Funktionen
umfasst und erlautert.
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2 Informationsfunktionen
2.1 KLR*-Abrechnungsobjektinfo?

Unter dem Mentupunkt ,Informationen* - KLR - Abrechnungsobjekte kdnnen die Kontenstande zu
den Kostenrechnungen ,Kostenstellen®, ,Haushalt®, , Drittmittel* und ,Dezentrale Budgetierung“ ein-
gesehen werden.

2.1.1  Auswahl der Kostenrechnung und des Abrechnungsobjektes

Abrechnungsobjekts

vareinstellungen [ Standard =l
Kostenrechnung |Knslensle\le j
Abrechnungeoky.. © [agos  °

Rastertyp |RWJahrE j
PeriodeiG. von [ [2006

PerindeiG. his [ [2006

Abb. A-16: Austah'I"Abre"(;Hnungsobjektinfo

Uber die Listbox wird die Kostenrechnung ausgewahlt. Das Abrechnungsobjekt kann direkt tber
die Tastatur oder mit Doppelklick in das Feld ,,Abrechnungsobjekt‘ Uber die Suchmaske eingege-
ben werden. Wenn das Abrechnungsobjekt Uber die Suchmaske ausgewahlt ist, muss die Kosten-
rechnung zuvor nicht ausgewahlt werden.

Abrechnungsobj
Suchprofi [standard =l
Abrechnungsobjekt Attribute
Kostenrechnung | gleich = [wostenstene =l
Ackj [eginntmit =]
Bezeichnung |heg|nmmll j|
Langhezeichnung | heginntmit j|
Ehene [gleich ~l|0Basisebene =l
ort [ beginnt mit j|
Lautzeit Beginn |k\emerg\emh j| "
Lauzeit Ende [arorer gieich x| [bi, 07.11.2008
Partnerralle ,F‘miakﬂa\tar—;l
Partner [ateich =100z i
Status [ateich (=1 | eicht bericksichtigen) =l
OrgEinheit [gleich (=1 enicht bericksichtigen) =l

nilie (Micht htigen)
Ordnen nach [brechnungsobjet =] T Absteigend

)

Abb. A-17: Suchmaske Abrechnungsobjekt

Uber Listboxen werden die ,Kostenrechnung“ sowie die (Auswertungs-),Ebene*” gewéhlt. Mit <Su-
chen> wird der Suchvorgang gestartet und alle Abrechnungsobjekte der ausgewéhlten Kosten-
rechnung, auf die Zugriff besteht, werden angezeigt.

Das gewlinschte Abrechnungsobjekt wird aus der Liste angeklickt und automatisch in die Such-
maske (Abb. A-16: Auswahl Abrechnungsobjektinfo) tUbernommen.

Abrechnungsobjekt  Bezeichnung Langhezeichnung Ebene Kostenrechnung Mittelkontralle BABTyp =
9804 Muster-Fachhergich Muster-Fachbereich 0g (1] Kostenstelle 0 Kostenstellen
9814 Muster-Institut | Muster-Institut | 0e (1] Kostenstelle 0 Kostenstellen
9820 Muster-Ak 1.1 Muster-Ak 1.1 0e (L] Kostenstelle 0 Kostenstellen
9825 Muster-Ak 1.2 Muster-AK 1.2 0 Basisebene Kaostenstelle 0 Kostenstellen
9935 Muster-Institut || Muster-Institut Il 0 Basisebene Kaostenstelle 0 Kostenstellen
9940 Muster-AK 2.1 Muster-AK 2.1 0 Basisebene Kostenstelle 0 Kostenstellen
9945 Muster-AK 2.2 Muster-AK 2.2 0 Basisebene Kostenstelle 0 Kostenstellen
9855 Beispiel-Abteilung Beispiel-Abteilung 0 Basisebene Kostenstelle 0 Kostenstellen
aqsn Baickiol Dafarat 4 Raicnial-Rafarat 1 n n Wnetanctallan LI

Abb. A-18: Suchergebnis Abrechnungsobjekte

! Kosten-Leistungs-Rechnung
2 Abrechnungsobjekte: Objektkonto-Nrn. (Drittmittel + Haushalt), Kostenstellen-Nrn., Dezentrale Budgetobjekt-Nrn.
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GUTENRERG..

Uber den Rastertyp wird die Art der Auswertung bestimmt: RWPerioden = Auswertung nach Mona-
ten und RWJahre = Auswertung fur ein Geschéftsjahr. Wird der Rastertyp ,RWPerioden" ausge-
wahlt sind die Felder ,Periode von-bis* mit den Monatszahlen auszufillen. Das Geschaftsjahr ist
ein Pflichtfeld und ebenfalls auszufiillen. Durch Betatigen der <Weiter>-Schaltflache wird der BAB
mit den Gesamtausgaben des Abrechnungsobjektes angezeigt.

" Bedeutung der (Auswertungs-)“Ebene*

Die 0 Basisebene beinhaltet alle bebuchbaren Abrechnungsobjekte einer Kostenrechnung.

Dartber hinaus gibt es Verdichtungsebenen, die der reinen Auswertung dienen. So wurden z.B. flr
alle Kostenstellen sog. Knotenpunkte eingerichtet, bei denen die Ausgaben der Kostenstellen ge-
biindelt werden.

Die 1. Verdichtungsebene ist bei der Kostenstellenauswertung nur dann von Bedeutung, wenn ein
Arbeitskreis oder Lehrstuhl in mehrere Kostenstellen unterteilt ist. In den beiden anderen Kosten-
rechnungssichten (Dezentrale Budgetierung und Drittmittel) wird diese Ebene verwendet, wenn ein
Budget/Projekt aus mehreren Teilbudgets/Teilprojekten besteht.

In der 2. Verdichtungsebene werden die Kostenstellen eines Instituts oder einer Abteilung zusam-
mengefasst.

Die Fachbereiche werten ihre Kostenstellen auf der 3. Verdichtungsebene aus.

Auf der 4. Verdichtungsebene sind alle Fachbereiche zusammengefiihrt.

Die 5. Verdichtungsebene ist eine Gesamtiibersicht aller Kostenstellen der Universitat.

Uber die Zuweisung der Rechte wird geregelt, wer auf welcher Ebene auswerten darf. So sind die
Verdichtungsebenen nur der Universitatsleitung, den Dekanaten der Fachbereiche oder den Insti-
tutsleitungen vorbehalten.

2.1.2  Gesamtausgabeniibersicht BAB®

Der BAB enthélt zahlreiche Spalten, die fiir die Auswertung nicht benétigt werden. Mit dem Button
& kann die Ansicht geandert und angepasst werden.

Tabelle

BAB

Maagliche Spalten

Zugeordnete Spalten
Urbudget = Text =
KOSTENART

PERIODEN

Verflghar

Schatzung
Ahgrvorjahre
werpflErm

Melst Planung
Planung G.J
Planung GJ - ¥-1st
Planung GJ+1

‘orbindung
Festlegung

Buchung

Zahlung [a]

Spalten

g

Fertig [ intranet verwaltung.uri-mainz.de. (=)

Abb. A-19: Tabelle anpassen BAB

3 Betriebsabrechnungsbogen

— L
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Mit EJ werden die Einstellungen gespeichert. Um die eingestellte Tabellenansicht zu erhalten muss
die Ubersicht mit der [Z-Schaltflache aktualisiert werden.

Text Yerfugbar | Planung  Yorbindung | Festlegung = Buchung  Zahlung
EIMMNAHMER

Sonstige Einnahmen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SUMME EIMNAHMEN 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ALSGABEN

Anlagenbeschaffung Forschung + Lehre £ 3 @ -5.035,83 0,00 0,00 0,00 5.035 83 5.035 83
Umbuchung Anlagen E3 @ 1.141,21 0,00 0,00 000 -1.141,21 | -1.141,21
Summe Anlagenbeschaffungen -3.894 62 0,00 0,00 0,00 3894 52 3894 52
Zeitschriften E3 -160,16 0,00 0,00 0,00 160,16 160,16
Sonstige wissenschaftl. Literatur £3 @ -1.055,39 0.00 0,00 0,00 1.055,38 1.040,08
Buchhindekosten 0,00 a,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Summe Literatur -1.21555 0,00 0,00 0,00 1215 55 1.200,22

Abb. A-20: Auszug aus der BAB-Ubersicht

Eine erneute Suche mit anderen Kriterien erfolgt Giber die Suchenschaltflache mit der Lupe.
2.1.3  Verzweigen in die Kostenarten und Buchungen des BAB.

2.1.3.1 Buchungen Kostenarten

Mit Anklicken des &2 -Button in der linken Spalte werden die bebuchten Kostenarten (=
Sachkonten) angezeigt. Diese Funktion ist fir alle bebuchten BAB-Zeilen verfligbar.

©) Auswertung Kostenarten [UNI Mainz_ECHT_Datenbank] - Mozilla Firefox

Kostenrechnung [Haushalt Periode von-his | [

Aprechnungsobjekt  [BEEEE00 BABZEile [6700: Sonstige wissenschaftl, Literatur

Rastertyp [RwJahre Wahrung EvR

GJ von-his | 2015| 2015

Konto Kurzbezeichnung | Verfigbar | Planung | Yorbindung  Festlegung | Buchung - Zahlung  Urbudget | Schatzung | Abariiorjat
6001900000 SOMSTLITERATUR | -1.055,39 0.00 0.00 0.00 105539 1040085 0,00 0,00 ,

Abb. A-22: Auswertung Kostenarten

Auch hier stehen weitere Detailinformationen zur Verfiigung, in die durch Anklicken des
unterstrichenen Buchungsbetrages verzweigt werden kann.

1101
-A-1l- 5.1 B
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S A. Auswertungen mit MACH Web

Ein Aufruf der Einzelbuchungen ist nur mdglich, wenn die entsprechende Spalte auch
bebucht wurde. In der Spalte ,Vorbindung” z. B. ist ein Betrag von ,0“ ausgewiesen, so dass
hierfur keine Einzelbuchungen vorhanden sind.

2.1.3.2 Einzelbuchungen und Beleginfo

) Bewegungen auswerten [UNI Mainz_ECHT_Datenbank] - Mozilla Firefox

"] I"nt'tps:llfu\ﬂ.«m‘verwa]tung.un'i:ma'ihz..deﬁi‘#mdjwtbfsewletfmach.knre-,ser\zlels.mB.ﬁBKo;terrarl'enpositionennnzaige?R-ID=mvuEsu-‘U'xAU(:_gu?pE‘:‘FrR%t’f’-aR;uLlhkcdklcdMncpékt'4K;rscH_nsﬁan&.Tm?CNﬂNhGu?yrIMS  BGERCMD=MATBABRECHNL

Kostenrechnung \Hausha\t BABZEle |554D: Urnbuchung Anlagen
Adrechnungsobjekt 8a66600 Konto |61EEDDDDDD, FiN-4 UMBUCHG ANLAGE

GJ van-bis \ 2015 Wahrung ELR

Periode var-bls |

! Beleg \ ' Buchungsdatum ~ * Befrag [ ' Text I » Belegtext | » Belegart } + Belegkonto
23681 | 20032015 -1.141.21 | 141,21 UM1-23495 Anlage | 141,21 UM1-23495 Anlage sachbuchung ‘ UMBUCHUNG

Abb. A-23: Einzelbuchungen

Von hier aus kann in einem weiteren Schritt Gber Anklicken der unterstrichenen Beleg-Nr. in

die Beleginfo verzweigt werden:

de - Belege Rechnungswesen [Schulungsdatenbank M1] - Mazilla Firefox

~ [P Belege -
~ B Belen: 103, 45,82 EUR, subito ——
- elegposition Sachbuchung, Druc osten
Bel tion Sachbuchs Druckis Past:
~ [ Sollkonto: 61101000 DRUCKLEIST| )
=) AQbi; Dezentrale Budgetierung 1| Fosten 74185 InFw D88 EUR
[5) AQhI: Kostenstelle 9905 Muster-f  Yerwenduny 32989 Féilligk Skonto 1 Mo, 05.02.2007
B RIEHTE [ENEREEEEMI TN IEES | gy -4582 EUR Abzug Skonto 2 0.00EUR
~ [ Habenkonto: 44901000 SONST.WEI
3 Posten: 74165-45,82 EUR Saldo in Py -4582 EUR in Fitd 0,00 EUR
' ErdfinetAm Di, 07.11.2006 Falligk Skonta 2 Mo, 05.02 2007
AusgeglichenAm H UrZahiBedingung (14 Tage 1,5 % Skonto
Ltz Valutadatum Batrag 4582 EUR
Partnar [6onta [punita Betrag in Fy 46,32 EUR
BLZ/Swittode 10040000 Valutadatum Di, 07.11.2006
Bankverbindung Cormmerzhank -vwest Prioritat 4 Hauptforderung
Ahzug Skonto 1 -0,69 EUR
Kennzeichen -

< | 3K »

| Fertig intranet verwaltung uni-mainz.de (=

Abb. A-24: Einzelbuchungen
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A. Auswertungen mit MACH Web

GUTENRERG,,.

2.1.3.3 Anzeige der Buchungen nach Perioden (Monatsauswertung)
Mit dem -Button in der rechten Spalte werden die bebuchten Perioden (=

Monate) angezeigt. Diese Funktion ist fur alle bebuchten BAB-Zeilen verflgbar.

In einem separaten Fenster werden die bebuchten Perioden (Monate) angezeigt:

Augwertung Perioden

Kostenrechnung |I~<Dstenstelle BABZeile |2200: Druck-, Wernvielfalt., Fotoarbeiten
Abrechnungsobj... 9905
Rastertyp |RW.Jahre Wahrung EUR

Geschattsjahr 2006

Periode Yerflighar Planung “orbindung Festlegung Buchung Zahlung %
1172006 -45,82 0,00 0,00 0,00 4582 0,00
Abb. A-26: Auswertung Perioden

Angezeigt werden die Monatssummen fur die ausgewahlte BAB-Zeile. Von hier aus kann nicht wei-
ter in die Belege verzweigt werden. Dies geschieht ausschlief3lich tiber die Kostenartenauswertung.

2.1.4 Browser-Druckfunktion

Die angezeigten Auswertungen kénnen tber die Browserdruckfunktion ausgedruckt werden. Im In-
ternetExplorer verwenden Sie dazu das Kontextmeni der rechten Maustaste.

Zurlck,
Wormarks

Hirterarund speichern unter, ..
45 Hintergrund

Hirtergrund kapieren

Als Deskiopelement eintichten, .

Alles markieren
Einfligen

Yerknipfung erstellen
Zu Favoriten hinzuflgen. ..
Quelltext anzeigen

Codierung 3

Drucken
Akkualisieren

Eigenschaften

Abb. A-27: Druckfunktion g

Im Firefox verwenden Sie zum Druclen die Tastenkombination <Strg>+<P>. Diese funktioniert
auch im InternetExplorer. Sobald <Strg>+<P> ausgeldst wurde 6ffnet sich die Druckmaske.

1101
-AL3- 5.1 B
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S A. Auswertungen mit MACH Web
GUTHERG:,
MA

Drucken R k.

r~ Drucker
Hame: Mita F5-1010 Eigenschaften...
Statuz: Bersit
Typ: Kyocera kita FS-1010
Standart LPT1:
Kommentar: ™ Ausgabein Datei
r~ Druckbereich Exemplare
* Alles Anzahl Exemplare: |1 3:
" Seiten  von: |1 bis: |1
¥ | Sortieren
€ Markierung

- Frames diickery
(= ie am Bildschim anaszeigt

=) Den ausgewahlten Erame

= Jeden Frame separat Abbrechen |

Abb. A-28: Druckerausgabe

Die Ausgabe auf den Drucker funktioniert nach dem WYSIWYG-Prinzip (,What you see is what you
get"), d.h. so wie die Anzeige am Bildschirm dargestellt ist, erfolgt auch der Ausdruck.

2.15 Druckfunktion ,BAB drucken*

Urnigebany Inifurrrealion Len Grunddalen

it . o

vareinstellungen |Standard Llﬂ
Knstenrechnimng . |I»<ns-‘.tF!ns—‘.1F!IIF! ll
Abrechnunpsobjekt © [ages

Rastertyn “ [Rwiahre =
GJvon-bis | 2015] 2015
Fenode von-pis | I

BABTY [ eme angane) =l

Neben der Druckfunktion der Bildschirmanzeige sind in MACH Web Berichte im rtf-Format hinter-
legt, mit denen sich der Betriebsabrechnungsbogen (BAB) als Word-Dokument ausdrucken lasst.

Nach Aufruf der Funktion ,BAB drucken” erscheint die folgende Selektionsmaske:

Suchprofil + [Standard

vostenrechnung  » [Rostnstene ]
Aomchoungsonl . * 4605 "

Rastenp N
Paroce von

Paricas bls

Geschatsiahr
Format . =] [0e0_Ciste_turz
L]

TR [ ] o [
Abb. A-30: Selektionsmaske BAB drucken

El'li_[i’l__[:‘-‘-:?;1 A-14




A. Auswertungen mit MACH Web

GUTENRERG,,.

In die Selektionsmaske werden eingetragen:

- Kostenrechnung: Haushalt, Drittmittel, Kostenstelle oder Dezentrale Budgetierung
- Abrechnungsobjekt der zuvor ausgewéhlten Kostenrechnung

- Rastertyp: RWJahre fir das komplette Jahr, RWPerioden fiir einzelne Monate

- Geschaftsjahr

- ggf. Perioden von....bis

- Format: rtf

- Datei: z.B. BAB_Liste_kurz

Durch Auslésen der Schaltflache <Erstellen> werden die BAB-Daten mit dem Dokument verbun-
den.

x
Sie machten Folgende Datei herunterladen:
8
Wormn Typ: Rich Texk Farmat
Won: htkps:ffintranet, verwaltung, uni-mainz, de

wWie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Microsaoft Ward For Windows (Stand... j
™ fuf Diskette/Festplatte speichern

[ Eiir Dateien dieses Typs immet diese Aktion ausfihren

oK I Abbrechen |

Abb. A-31: Dateidownload BAB drucken

Nach dem Dateidownload kann das Dokument in Word angesehen, gespeichert und ausgedruckt
werden.

ITE. 8 0[1] {Seitenansicht) - Microsoft Word

Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Tabele Fenster 7 ‘

Jé”@ﬂm‘s‘t% - E‘||Sghlieﬁen|¥?.

[x] NNy N SR SR ONET- AT SRR PR SNRE SRREISRRIEY  RILTRRI-TNE "UNRFCINRETY  RECANRICONE : TR TNR-IT - ISR O OISy e
Julungsdatenbark BAE WACH Weh
\efordett von Universits Wiz 306 3006 09:23 Seite 1 von 3

- il | Text Verflgbar Flanug Varbindurg Festlegurg Buchng Zahling

= 100 | Afwendungen 2t grindinanz. fLein

- 150

m 00 | Personalaufwendungen

- 50

= 300 | Aufwrendungen 1, unberr. Beschattigte 0.00 000 000 000 000 0.00

- 900 | Aufwendungen T, befr, Beschafige 00 000 000 000 000 [T

- 500 | Autwendungen T, FilfzRratte 000 000 000 000 000 000

- 500 | Sonstige Pemonalaunendungzn 0.00 000 000 000 000 0.00

3 700 | Summe Personalaufwendungen 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

e kil

- BO0 | Sachaufuendungen

= B30

L T00 | Aufur. 1. tenalund bez. Waren

L 1000 | Sehriftum, Lehr- und Lemmateral ELE 000 000 [FET] 000 [T

- 1100 | Werkzaugs, Werkstofte + and, werbrmat 58,00 000 000 5800 000 [T

L 1200 | Aufwendungen T, Lebewesen Und Tiere .00 .00 .00 .00 .00 .00

L 1300 | EDW, Baro- und Druckeraimaeral BEZET .00 EiF] 500 5000 000

- {400 | Energie, Wesser und Abuiasser 00 000 000 000 000 [T

= 1500 | Bebaude und Raumausstatung .00 000 000 000 000 [

L 1600 | Sonstige Metenahen 000 .00 .00 .00 .00 000

L 1700 | Aufwendungen fir Waren 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

- 1800 | Summe Autw. 1. tveterial Und bez. Wiaren 02,36 000 5186 100,50 5000 [T

L [

- 000 | Aufwand fiir bezogene Leetungen

e £100 | Fremdbezug Imvestitionen .00 000 000 000 000 [T

= TI00 | Druck, WerieR K, Fetoarbeten 000 700 700 700 700 000

_- 2300 | Fremdentsorgung 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

- 1400 | Fremdlzistungen CETEW.. Fonatr., vers ) 0.00 000 000 000 000 0.00 =

sl 7800 | Fremdinstandhaltung (ahne Wartung) 000 .00 .00 .00 .00 000 B

g 9]
K

Bi= EER |»

[Seite 1 ab 1 13 [Beiziom zel 3pi [k | [Ene | ERw 08 pectschipe ([ (T
Abb. A-32: Seitenansicht BAB
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A. Auswertungen mit MACH Web

GUTENRERG, .

2.1.6 Druckfunktion "AObjBelegliste (BI) erstellen"
Es wird eine Liste aller Belege eines Abrechnungsobjektes in Abhéngigkeit eines Beleg- oder
Buchungsdatum erstellt:

3 ADbjBelegliste erstellen {BI) [UNI Mainz. ECHT_Datenbank] - Mozilla Firefox

& https: fun. vermaliung. uni-mainz defiMachwebfserviet fmach. kore. bi.servists. mETACbiBslsgliste?RID=myUEsU-LALK_gu7pBSTrRaGETaR_uuhkedKledMnepSkERKmedhIMBMINANIsCRmskHsy TS-
=gliste erstellen (BI)

¥

vorlage | Ergebnisrechnung |

Dateiname [

Mandant [ gleich = 100 i

Kostenrechnung - | (Keine Angahbe) j

Aprechnungsohjet © [ "¢

Ehene [ (eine angabe) =

BAETYR [ (keine angane) =

Geschaftsjahr [ gleich =] 2015

Belegdatum | gleich j| '| i

BuChungsdatum [ gieich =] " ]

Gebucht am [ gleich =] b ]

Ausgeglichenam [ gleich =] " |
™ stornobelege nicht anzeigen
[ AFA, Anlage Umbuchungen nicht anzeigen

Ordnen nach | Beleg =| [ Absteigend
[ (reine angane) =1 I aApsteigend
[ (keine angahe) =] [ Absteigend

Die mit einem blauen Punkt gekennzeichneten Zeilen markieren immer Pflichteingaben.

- Vorlage: Ergebnisrechnung
- Kostenrechnung: ~ Haushalt, Drittmittel, Kostenstelle oder Dezentrale Budgetierung
- Abrechnungsobjekt: In Abhéngigkeit der zuvor ausgewéhlten Kostenrechnung

- Ebene: In Abhdngigkeit des ausgewdhlten Abrechnungsobjektes
Im Normalfall: Basisebene
- BABTyp: Globall (Haushalt), Kostenstellen (Kostenstelle), Drittmittel .... (Kostentrager LM/DM),

Fachbereichsbudgetierung (Dezentrale Budgetierung)

Mit Anklicken des griinen Haken wird die Liste online erstellt. Sie haben daraufthin die Moglichkeit, diese
in verschiedenen Formaten (PDF, Excel, Word ...) abzuspeichern und/oder auszudrucken:

RiL

Mandan; LN Hare_ECHT ek Ergebnisrechnung fiir 1420 (FIN 5 Drittmittel)

Angefordert von: Stange-Appel, Manika Mainz

il Erstellt am Do, 26.11.2015 um 10:2 Uhe

Mandant Beley Suchhegriff Belegtext Positionstext Posten Verwendungszweck Belegdatum  Buchungsdat.
\
LY

c D A-16
J 1%
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A. Auswertungen mit MACH Web

GUTENRERG,

2.1.7 Druckfunktion "AObjEinzelbericht (BI) erstellen”
Es wird eine Liste erstellt, die dem Aufbau des BAB entspricht und bei bebuchten Konten die
entsprechenden Belege ausweist:
Unter dem Reiter 'Auswertung’ wihlen Sie bitte den Rastertyp RW]Jahre fiir eine Jahres- oder
RWPerioden fiir eine Monatsauswertung. Damit der Bericht auch Kontotitel und Belege
ausgibt, setzen Sie wie in der Abbildung dargestellt 2 Haken vor Kontotitel und Belege

ausweisen.

) a0bjEinzelbericht erstellen {BI) [UNI Mainz_ECHT_Datenbank] - Mozilla Firefox

“Watlage
Dateiname

Ordnen nach

EVETE | EN

| ACbjEinzelbericht

=

|Abrechnungsobjekt

j ™ Absteigend

|(Keine Angabe)

j 1 Absteigend

|(Keine Angabe)

I Auswertung I Grunddaten N, Aftribute ~ Feldramilien
Rastertyp |RW.Jahre j
Geschaftsjahr [gleich = 2015
Periode | gleich j | 1 |
BABTyp [ (Keine Angabe) =]
BABZzile [gleich =l |

j [ Absteigend

¥ Kantotitel ausweisen

¥ Belage ausweisen

Unter dem Reiter Grunddaten geben Sie bitte die Kostenrechnung und das Abrechnungsobjekt an.

) ADbjEinzelbericht erstellen {BIY [UNI Mainz_ECHT_Datenbank] - Mozilla Firefox

B https: ) e verwaltung, uni-mainz, defMachweb fservletimach. kove, bi, serviets, mEIAChIEnzelberichtPRID=tAhCrEOM_QTz1aDx0am-sADMwDEZBORkodklcdMncpSkex gmedLne:

[Einzelbericht erstellen (BI

E1ETED | £

KE
Waorlage
Dateiname

Ordnen nach

Auswertung I Grunddaten I < Attribute . Feldramilien
Kuostenrechnung |(Keine Angabe) j
Abrechnungsaobjekt | beginnt mit ﬂ | .|

Bezeichnung

Langbezeichnung

[ A0biEinzelbericht

[

|Abrechnungsohjekt

j ™ Ahsteigend

|(Keine Angabe)

j [ Absteigend

|(Keine Angabe)

=] [T absteigend

|beginnt it j|

|beginnt it j|

Ebene |(Keine Angabe) j
Partnerralle |(Keine Angabe) j
Partner |g|eich j| .l
BAETyp [t<eine Angabe) =
Ort |beginnt mit ﬂ|
Laufzeit Beginn | gleich j | '| g
Laufzeit Ende [ gleich =l q 3
Kontierungsstart |g|eich j| .l 4
Kontierungsende |g|eich j| .l i
Status |(Keine Angabe) j
Oryanisationseinheit | gleich j | (Feine Angabe) LI
1L
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A. Auswertungen mit MACH Web

GUTENRERG,.

Dann wird mit einem Klick auf den griinen Haken die Liste erstellt.

Bezeichnung/Text'Konto

Posien 48973

23,27 Beleg 150708 3003 2075
Posien RG NR 46478
500,00 Belfeq 50965 02 702075
FPosien RE NR B7577
74,00 Beieg 106573 23.70.2075
Fositen VORLAGE BUCH
30,99 Seieg 180077 OQ.47.2045
Fosten VORLAGE PRAKTHIUM
78,33 Beleg 787975 73742075
Posien RG NR 2932420787
T, 26 Beleg 183445 T8 2075
3500 Beleg 184777 O 2075

Posten RG NR 15677
Werkz,, Wwerkstoffe + and. Werbr.mat

8011000000

Auch hier bietet Ihnen das Programm wieder verschiedene Formate als Ausgabe an. Offnen Sie das

LABOREBEDARF

Beleg 825 0B.07.2075
Beleg 525 08.07.2075
Eeleg 7705 7207 2075

6 /36
| < zurick | [ Ubemehmen | | var |
Planung Buchung Festlegung Vorbindung Verfugbar Urbudget Schatzwert
Eingangsrechnung gutenberg, rg nr 46478 gutenberg, rg nr 46473

Partner B0T47 Gutenberg Buchiandiung Gulenberg Buchiandiung

Eingangsrechnung stark, rg v 87577

Partner 703093 Stark Stark verlagsgeselischaff mbH & Co K&

Eingangsrechnung dreesmann, voriage buch

Partner 13007353 Dreesmann, Daniel Mainz Dreesmann Daniel

Eingangsrechnung dreesmann, voriage prakiikum

Partner 13007353 Dreesmann, Danief Mainz Dreesmann Daniel

Eingangsrechnung springer, 1g nr 2032420787

Partner 67735 Springer Springer Gustomer Service Cenfer GmbH

Eingangsrechnung Rg 46973 gutenberg buchf

Partner B0T47 Gutenberg Buchiandiung Gulenberg Buchiandiung

Eingangsrechnung antiquartat, rg ne 75677

Partner 603439 Schramm Antiquariat Schvamm Antiguanial & Auktionshaus

0,00 9.623,98 0,00 0.00
0,00 1.333.01 0,00 0,00
Sachbuchung 30,87 ewro, 225407
Sachbuchung 30,87 ewro, 225407, amtelig
Sachbuchung 37,67 FEuro, b225870, antellig

ausgewahlte Format und speichern/ drucken es anschlief}end:

Dffnen von MACH_BI_Bericht.xls

Sie miichten Folgende Datei dffrien:

@] MACH_BI_Bericht.xls

Yom Typ: Microsoft Office Excel 97-2003-Arbeitsblatt (204 KE)
Yan: https:/ fwwa,verwaltung.uni-mainz, de

Wie: soll Firefox mit dieser Dakei verfahren?

% Bffnen mit IMicrosoFt Office Excel {Standard)

(" Datei speichern

™ Eiir Dateien dieses Typs immer disse Akkion aushihren

i

of: Abbrechen

-2.623,28
-1.33501

antiquariat, rg nr 15677

0,00
0,00
30,87 ewro, 225407, anieillio

A-18
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A. Auswertungen mit MACH Web

GUTENRERG..

3 Anwendungen in MACH Web: MACH Marktplatz (z.Zt. nicht aktuell)
3.1 Was ist der Marktplatz?

- MACH Marktplatz ist eine vollstandig Browser-basierte Software

- Beschaffungsvorgange kdnnen ortsunabhangig angestof3en und bearbeitet werden.

- Unterschiedliche Genehmigungs- und Freigabeprozesse werden umfassend abgebildet. Alle
Stationen im Beschaffungsprozess - von der Bedarfsmeldung lber die sachliche Bedarfspri-
fung bis zur Bestellfreigabe — werden im System dargestellt.

- Die Durchlaufzeiten kénnen reduziert werden.

- Die Bedarfsmeldung kann einfacher erfolgen und in die einzelnen Organisationseinheiten tber-
tragen werden.

- Die Freigabe eines Bestellvorschlages aus Web Marktplatz erzeugt eine direkte Mittelbindung
auf dem jeweiligen Budget der Haushalts- und Kostenstelle

3.2 ...und was leistet er?

Die Bedarfsmelder in den Dezentralen Einrichtungen (Fachbereich/Institut/Arbeitskreis) greifen bei
ihrer Bedarfsmeldung in MACH Marktplatz auf den Datenbestand (Lieferanten) der MACH-
Datenbank zu. Nach Durchlaufen des Beschaffungsworkflows wird in MACH C/S eine Bestellung
erzeugt. Grundsatzlich kann die Bestellung auch aus MACH Marktplatz an den Lieferanten weiter-
geleitet werden.

Die Daten der aus MACH Marktplatz erzeugten Bestellung werden in MACH C/S bei der Bearbei-
tung der Eingangsrechnung Gbernommen.

Uber die Abrechnungsobjektinfo werden die Beschaffungsvorgénge transparent dargestellt: so 16st
die Bestellung mit MACH Marktplatz in MACH C/S eine Festlegung von Mitteln auf den Budgets der
Dezentralen Institute/Arbeitskreise aus, die bei Buchung der Eingangsrechnung und damit der tat-
sachlichen Belastung des Budgets automatisch aufgeldst werden.

MACH Marktplatz umfasst folgende Beschaffungs- und Logistikprozesse:

1. Beschaffung von Freitextartikeln von externen Lieferanten

2. Beschaffung von Anlagegitern nach den Richtlinien der VOL mit Involvierung der Beschaf-
fungsabteilung

3. Erfassung des Wareneingangs

A-20
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> - GUTERRERG .

B. Anhang

1 MACH Web-Symbole

= Online-Hilfe
= Kommunikation, z.B. zum Suchen von Lieferanten
= Strukturierter Vorgang (WIM-Anwendung, derzeit noch in der Testphase und nicht freigeschaltet)

Programm beenden

Neuer Warenkorb (Bedarf melden)
Bestellvorschlag erstellen (Bedarf priifen)
Warenkorb l6schen (Bedarf melden)
Bedarfsposition I6schen (Bedarf prufen)

ExXDEEBP

= Speichern
Warenkorb freigeben (Bedarf melden)

" = Position freigeben (Bedarf priifen)
Bestellvorschlag freigeben

e = U.a. Bedarfspositioneninfo anzeigen, Anzeige aktualisieren
= Neuen Artikel dem Warenkorb hinzufiigen

= Neuen Freitextartikel dem Warenkorb hinzuftigen

”;‘* = Artikel GUber Auspragung suchen

& = Artikel editieren (bearbeiten), Warenkorbbezeichnung andern
i = Statushistorie

IL = Bedarfspositionen in die Merkpositionen verschieben

£ = Bedarfspositionen in die Merkpositionen kopieren

£ = Merkpositionen in die Bedarfspositionen verschieben

i = Merkpositionen in die Bedarfspositionen kopieren

= Details, z.B. Kostenarten, Perioden

i{ = BAB-Tabelle konfigurieren

& = Voreinstellungen konfigurieren

B-1 =
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GUTENRERG,.,

2 Fehlermeldungen in MACH Web

Fehlermeldung

a)

Ursache
Behebung

€3 Artikel Druckerkabel: Die Kontierung fir Haushalt ist Zwingend mit beliehigerm YWert

a)

b)

Das Abrechnungsobjekt fur die Kostenrech-
nung Haushalt wurde nicht angegeben.

Mit ¢ in die Artikeldetails verzweigen, auf
dem Register ,Kontierungsdaten“ das Ab-
rechnungsobjekt im Feld ,Haushalt* eintra-
gen

€3 Artikel Druckerkabel: Die Kontierung filr Dezentrale Budgetierung ist Zwingend mit beliehigem Wert

a)

b)

Das Abrechnungsobijekt fur die Kostenrech-
nung Dezentrale Budgetierung wurde nicht
angegeben.

Mit ¢ in die Artikeldetails verzweigen, auf
dem Register ,Kontierungsdaten“ das Ab-
rechnungsobjekt im Feld ,Dezentrale Bud-
getierung" eintragen

€3 Haushaltsstelle ist ein Plichtfzld.

b)

Die Haushaltsstelle wurde nicht angegeben.
Mit ¢ in die Artikeldetails verzweigen, auf
dem Register ,Kontierungsdaten“ in das
Feld ,Haushaltsstelle* das Kapitel und den
Titel der Ausgabe z.B. ,8500500000000“
eintragen.

[Javascript-Anwendung] x|

[‘ Die Eingabe der Haushaltsstelle isk 2u kurz
e >

€3 Haushaltstelle zu kurz oder zu lang

a)

b)

Es wurden zuviel/zu wenig Angaben im Feld
.Haushaltsstelle* hinterlegt bzw. das falsche
Format gewahlt.

Mit # in die Artikeldetails verzweigen, auf
dem Register ,Kontierungsdaten“ in das
Feld ,Haushaltsstelle* das Kapitel und den
Titel der Ausgabe z.B. ,8500500000000¢
eintragen.

€3 “erfiighare Mittel dberschritten Haushaltsstelle/AOhj#GJ <8500.81286.00.00/0N/2005=>

a)

b)

Das angegebene Konto verfiigt nicht mehr
Uber ausreichend Mittel um die Ausgabe zu
tatigen

Mit  in die Artikeldetails verzweigen, auf
dem Register ,Kontierungsdaten“ das Ab-
rechnungsobjekt im Feld ,Drittmittel* &ndern

oder die Position mit < l6schen.

Willkornmen bei MACH YWebl

Erscheint immer bei der Anmeldung in
MACH Web

hitteil .
— b) Keine!
Es liegen keine aktuellen Mitteilungen fir Sie war
Internal Server Error a.) Der Server, auf dem sich MACH Web
befindet, ist derzeit nicht erreichbar
s b) - Versuchen Sie es zu einem spateren

log,

oder

Temporarily Unavailable

- -

The resource yvou requested 15 temp orarily unavailable - please try again later.

Zeitpunkt noch einmal

— L
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