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Anleitung fur BigBlueButton
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20. Konferenz beenden/verlassen.........cccoeveeeveveeernnnns

1. Beginn: Einen Konferenzraum erstellen und zur Konferenz einladen

Geben sie den Link ,https://bbb.rlp.net/b* in
Ihrem Browser (vorzugsweise Chrome oder
aktueller Firefox) ein, um BigBlueButton zu
offnen.

Klicken Sie auf den Button ,Einloggen®.

Im nachsten Fenster 6ffnet sich die Ubersicht
aller Hochschulen. Wahlen die ,Johannes
Gutenberg-Universitat Mainz“ aus.

Sie werden nun nach Ihren Zugangsdaten
gefragt. Loggen Sie sich mit den Zugangsdaten
der Universitat Mainz ein.

Nun kénnen Sie einen neuen Raum flr lhre
Videokonferenz erstellen.

Dazu klicken Sie auf ,Raum erstellen®.
Geben Sie einen Namen fir Ihren Raum ein.
Bei Bedarf konnen Sie einen Zugangscode fur
Ihren Raum generieren, so dass dieser nur fur
Teilnehmende mit Zugangscode verfligbar ist.
Diesen erstellen Sie durch einen Klick auf die
Wiirfel. Notieren Sie sich diesen Zugangscode,
da Sie ihn an die Teilnehmenden schicken
mussen.

Des Weiteren konnen Sie unterschiedliche
Einstellungen vornehmen.
Zum Schluss klicken Sie auf ,Raum erstellen®.
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Willkommen zu BigBlueButton fiir Universitaten und
Hochschulen in Rheinland-Pfalz

schauen sie sich leitung zur E i an ®

Greenlight Eigenschaften

3 B @ o

ierte Riume i Eigene Designs

Nutzerauthentifizierung

Startraum®
13 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums
n Startraum MeDigon Virtuelle Mittagspause
BEB-Schulung Digitale_Lehre Silver Surfer Fachtagung -
Digitale Konferenz
KTDL_Tearraum DigitalScouts + Raum erstellen
schulungsraum

Neuen Raum erstellen

Seminar Test
Generieren eines optionalen Raumzugangscodes
Optionalen Code fiir Moderatoren generieren
Teilnehmer beim Betreten stummschalten

Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden
kann

Jeder Teilnehmer kann die Konferenz starten (D
Alle Teilnehmer nehmen als Moderator teil
Aufnahme des Raumes erlauben

Automatisch dem Raum beitreten [ @)

Raum erstellen

Abbrechen

9. Der Raum ,Seminar Test“ wurde nun erstellt. Bei einem Klick auf diesen Raum wird ein Link erstellt,
den Sie an die Teilnehmenden verschicken kdnnen.
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Seminar Test

0 Keaferanzen | O Aufreichnungen des Rasms

| s |

10. Wollen Sie die Konferenz starten? Klicken

Sie auf ,Starten®.

11. Durch den Kilick auf die drei Punkte im
Bereich ,Seminar Test* gelangen Sie in die
Raumeinstellungen. Hier wird Ihnen der
Zugangscode erneut angezeigt, sollten Sie
einen erstellt haben.

12. Sie haben au3erdem die Mdéglichkeit, vorab

Seminar Test C]

Raumeinstellungen
Présentation hinzufiigen
Zugriff verwalten

Loschen

eine Prasentation hochzuladen oder weitere
Raum-Verwaltende hinzuzufiigen. Hier
kénnen Sie den Raum auch wieder l6schen.

13. BigBlueButton verwendet zur Einladung der
Teilnehmenden einen identischen
Einladungs-URL fur alle Teilnehmenden.

14. Ihre Teilnehmenden kdnnen also beliebig oft
mit dieser URL in den Konferenzraum
zurtickkehren und Sie kénnen sogar, bei
wiederkehrenden Veranstaltungen, den
gleichen Link fir jede Veranstaltung der
Reihe verwenden.

1.1 Zugangscode fur Moderierende erstellen |
In den Raumeinstellungen kénnen Sie einen eigenen Zugangscode fur Moderierende erstellen.

1. Mit dem Klick auf die drei Punkte (siehe unter
Punkt 1) an einem Raum wéhlen Sie die
Option ,Raumeinstellungen®.

2. Um den Code fur Moderierende zu erzeugen,
klicken Sie auf die Wirfel. Um den Code
wieder zu entfernen, klicken Sie auf das kleine
Mulleimer-Symbol.

3. Mit Klick auf den Button ,Raum aktualisieren’

‘

Raumeinstellungen

Seminar Test

Generieren eines optionalen Raumzugangscodes

Optionalen Code fir Moderatoren generieren ]

steht der Code dann zur Verfiigung.

4. Am BBB-Raum sehen Sie die Option, den
Moderatoren-Code zu kopieren. Senden Sie
diesen zusammen mit dem Raumlink an die
gewilnschten Personen, die
Moderationsrechte erhalten sollen.
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5. Beim Aufruf des Raums geben die Personen
zunachst den Moderatoren-Code im unteren
Eingabefeld ein und klicken auf ,Betreten®.

6. Danach wird dieses Feld ausgeblendet und sie
geben wie gewohnt einen Namen ein und
klicken auf ,Starten®, um als moderierende
Person beizutreten.

2. Rollen und Rechte

Im Videokonferenzraum gibt es 3 Rollen, die mit unterschiedlichen Rechten verknipft sind.

1. Nur Teilnehmende (,Testuser”, dargestellt mit
einem runden Kreis) sofern nicht anders
eingestellt, sind dies alle, mit Ausnahme der
Person, die den Raum erstellt hat.

2. Moderierende Person (quadratisches
Symbol); ist diejnige, die den Raum erstellt
oder diese Rolle zugewiesen bekommen hat.

3. Prasentierende Person (die erste
moderierende Person, die den Raum betritt
oder zugewiesen/angefordert Uber das ,+*
unten links); Prasentations-Icon links oben.

4. Mit einem Klick auf das Zahnrad neben der
Anzahl der Teilnehmenden kénnen Sie die
Rechte und den Status wahrend der
Konferenz wechseln.

5. Sie erhalten eine Ubertragene Prasentator-
Rolle wieder zuriick, indem Sie auf den
eigenen Namen klicken und "Zum
Prasentator werden" anklicken.

6. Rechte von allen andern: auf ,Teilnehmer-
Rechte einschranken* klicken.

7. Wenn Sie einzelne Rechte einschranken
mochten, klicken Sie direkt auf das Icon des
Teilnehmenden.

Stand: 09.05.2021
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TEILNEHMER (2) &

) ) M Teilnehmer verwalten
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TEILNEHMER (2) @ 5 le Statusicons léschen

=] . ) & Al Teilnehmer
Kirchgissner, Eli...(Sie)
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stummschalten

@ A Alle Teilnehmer aufter
Testuser den Prasentator
(&}

stummschalten

[3] Teilnehmernamen
speichern

3 Teilnehmerrechte
einschranken |

= Gruppenriume erstellen

B3 Untertitel schreiben 1

P

Teilnehmerrechte einschrénken

Diese Optionen ermaglichen es, bestimmte Funktionen fiir Teilnehmer
einzuschrinken,

Funktion Status

Freigegeben (JI
Freigegeben (JI
Freigegeben (_JI
rreigegeben (_JI

cesperrt (D)
Freigegeben (JI
Freigegeben (_JID

Asbrechen m
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3. Einstellungen in einer BBB-Konferenz
In BigBlueButton sind verschiedene Einstellungen fir eine Konferenz maoglich.

Uber die drei Punkte in der rechten, oberen
Ecke des Bildschirmes kénnen Einstellungen
vorgenommen werden. Wenn Sie auf
,Einstellungen 6ffnen* klicken, 6ffnet sich

BigBlueButton @

2% AlsVollbild darstellen

fur Schulen und|| € Einstellungen 6ffnen
in R\ ® versionsinfo

@ Hilfe ()

= Tastenkombinationen

Die neuen Features im Uberblick

ein Fenster (siehe Bild).

2. Hier kdnnen Sie Benachrichtigungen
einstellen und zwischen Audio- und Popup- @va,,,m"gsta,us @ prssenttionen
Hinweisen wahlen. Bspw., dass Sie
benachrichtigt werden, wenn neue
Teilnehmende den Konferenzraum betreten
und es neue Nachrichten im Chat gibt.

3. ,Speichern” Sie lhre Einstellungen und
verlassen Sie die Einstellungen durch
,SchlieRen” 9 amendung

4. Durch das Klicken von ,Konferenz beenden” Dofimiaren Sie, wie und wa thran mitgoteltt wird.
beenden Sie die Konferenz fur alle

3 Konferenz beenden

Hand heben Umfragen Individuelle #
Einfacher sichtbar werden, Mehr Optionen und alle i d i [ Konferenz verlassen
schnell Meldungen erkennen Ergebnisse im Chat i indivi

Schnell und einfach
erkennen, wo es hakt

Neue und bessere Anordnung der
einzelnen Webcams

Dieser BigBlueButton-Raum wird auf Servern des ZDV der JGU gehostet m

Foliel v ( ® — 3

Benachrichtigungen

%" Datensparmodus

Tellnehmende Chatnachricht .:E .‘:m

5. Durch das Klicken von ,Konferenz Teinehmerbeitreten (@) ax
verlassen® treten ausschlie3lich Sie aus dem Gast m Warleraum ar ax

Hand heben a ) u b

Raum aus.

3.1 Audio- und Popup-Hinweise fur ,Gast im Warteraum® und ,Hand
heben®

1. Sie konnen einstellen, ob sie Audio- und Benachrichtigungen

Popup-Hinweise fur erhobene Hande und/oder
fur Gaste im Warteraum erhalten wollen.

[ Anwendung

0 Benachrichtigungen Definieren Sie, wie und was thnen mitgeteilt wird,

% Datensparmodus Audio-Hinweise Popup-Hinweise

5/26
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3.2 Erweiterte Einstellungsoptionen fur den Warteraum

1. Moderierende kdénnen sehr einfach den Warteraum ein- und ausschalten.

TEILNEHMERVERWALTUNG

BERG
AT MAn

Willkommen zu Seminar Test!

) Wartende ... @
= For haln on using RigRlueBu Grl.l ndregEI Gastzugang
HEIENEHMER (1) £ 2 Alle statusicons [6schen
4 Alle Teilnehmer Verdndern Sie die Grundregel fur den Gastzugang
@ Testuser (ich) stummschalten Bl

& Alle Teilnehmer auRer
den Présentator

stummschalten |
enz

[® Teilnehmernamen [ink
speichern nair

Moderator fragen

£ Teilnehmerrechte
einschranken

2, Grundregel Gastzugang

& Gruppenraume erstellen

Immer akzeptieren

Immer verweigern

@3 Untertitel schreiben

2. Des Weiteren kdnnen Nachrichten an den Warteraum geschrieben werden, welche dann im Warteraum

fur die Teilnehmenden zu sehen sind.

{ Wartende Teilnehmer .
{ Wartende Teilnehmer

Die Konferenz fangt heute 10 Minuten

spater an.
Nachricht fiir den Warteraum

"Momentan keine Nachricht vorhanden™

Unbearbeitete Teilnehmer iiberpriifen "Die Konferenz fingt heute 10 Minuten spéter an."

Alle Autorisierten erlauben

Alle Géste erlauben

Alle erlauben

Alle verweigern

[] Auswabhl fir die Zukunft speichern

1 unbearbeitete Teilnehmer

=8 [1]BBB user Akzeptieren | Ablehnen
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3.3 Direkte Mikrofon- und Lautsprecherauswahl Uber das Menii

1.

Um die Toneinstellungen zu veréndern, muss
nicht ein erneuter Echotest durchgefiihrt
werden. Die Mikrofon- und
Lautsprecherauswahl ist direkt tiber das Menl
mdglich.

4. Anzeige des Verbindungsstatus
Anzeige des Verbindungsstatus einzelner Teilnehmenden Uber den ,Verbindungsstatus® Button.

Der Verbindungsstatus-Button wird
automatisch oben rechts im Bildschirmfenster
wahrend der Konferenz angezeigt. Dieser
Button ist fur alle Teilnehmenden sichtbar.

Dieses Symbol ist griin, wenn die Verbindung
optimal ist, wenn sich die Qualitat der
Verbindung &ndert, wechselt die Farbe. Das
Symbol wird rot.

Wenn Sie daraufklicken, erscheint ein
Dialogfenster, in dem der Moderierende die
Webcam und/oder die
Bildschirmfreigabevideos ausschalten kann, um
die Bandbreite zu reduzieren.

Das Dialogfenster zeigt zudem ein Protokoll der
Verbindungsanderungen an.

Al Mikrofone

e s Mikrofonarray

“" (Realtek(R) Audio)

Stereomix (Realtek(R)
Audio)

Lautsprecher

Die Kein Gerét gefunden d auf Servern des

>

Audio beenden

®»OE

n fur Hochschulen
and-Pfalz!

Hinweis: Das Design der Netzwerksymbole und die Farben befinden sich noch in der Entwicklung.

Stand: 09.05.2021
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Verbindungsstatus
Verbindungsstatus der Teilnehmer anzeigen
Um Datentransfervolumen zu sparen, konnen Sie hier einstellen, was
angezeigt wird
freigabe aktiviert m\‘
J
Schuler:in 2 11:00
"
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5. Automatische Benachrichtigungen in einer Konferenz
Wahrend einer Konferenz erhalten Sie neue Benachrichtungen automatisch.

5.1 Aktivierte/aufgehobene Stummschaltung

1. Wenn Sie den Button fiur die Mikrofon-Stummschaltung bzw. deren Aufhebung betétigen, erhalten
Sie einen auf-/ absteigenden Zweiklang als akustisches Signal, anstelle des bisher gesprochenen
Hinweistextes.

5.2 Deaktiviertes Mikrofon

1. Wenn Sie sprechen und Ihr Mikrofon ist deaktiviert, erhalten Sie am unteren Rand des Bildschirms
eine Benachrichtigung, lhre Stummschaltung aufzuheben.

Klicken Sie auf ,@/, um Ihre Stummschaltung aufzuheben.

5.3 Erhobene Hande

1. Moderierende erhalten eine Benachrichtigung,
wenn sich Teilnehmende melden. Die
Benachrichtigung bleibt so lange auf dem

Bildschirm, wie mindest. eine Hand gehoben

@ o
2. Moderierende kénnen einzelne Hande senken, .

) ) ) Gehobene Hande

indem sie auf den Avatar des Benutzers in der Testuser und BBB user heben ihre Hand

Benachrichtigung klicken (z. B. wird durch

Klicken auf "Te" die Hand von Testuser Hinde senken

gesenkt) - oder es kdnnen alle Hande
gleichzeitig gesenkt werden, indem auf "Hande
senken" geklickt wird.

6. Bearbeitung von Kamerabildern
Sie haben die Mdglichkeit, ein oder mehrere Videos zu verschieben und zu verkleinern.

6.1 Verschieben, verkleinern und Spiegelung ausschalten

1. Mit einem Klick auf den Namen im eigenen Bild kdnnen Sie die Spiegelung herausnehmen.
2. Indem Sie auf das Video der sprechenden Person klicken, konnen Sie es mit drag&drop in
verschiedene Bereiche (z.B. oben/ unten, links/ rechts) des Prasentationsbilds verschieben.

8/26
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3. Videos kénnen nur unterhalb bzw. oberhalb und seitlich von der Prasentation stehen. Dadurch
konnen alle Teilnehmenden auch den verfigbaren Bildschirmbereich - je nach
Geratespezifikationen - deutlich besser nutzen.

4. AuRerdem konnen Sie durch einen Klick auf den Namen im Kamerabild das jeweilige Bild
vergroRRern.

6.2 Zwischen Videoseiten blattern
Ab einer bestimmten Anzahl von frei gegebenen Webcams wird ein weiteres Videofenster erdffnet. Bei
mehreren Videofenstern hat man die Mdglichkeit, zwischen den Videoseiten zu blattern.

1. Uber Desktopteilnahme wird ab 12 frei
gegebenen Webcams (inkl. dem eigenen) ein >
zweites Videofenster ertffnet |

2. Uber mobile Geréate ab 6 Webcams. 'Nachge Videos ansehen (1/2)

3. Wenn die Funktion aktiv wird, also mehr als 12
bzw. 6 Webcams aktiv sind, werden die
Sprechenden sortiert: Der Prasentierende und
die sprechende Person befinden sich immer

links oben.
4. Danach sind die freigegebenen Kamerabilder Einstellungen o
alphabetisch sortiert. Das eigene befindet sich Anwendung
unten rechts. [ Benachrichigungen  prionen o @D
5. Jeweils rechts und links befinden sich Pfeile, T puerspamas ~ @D
mit denen Sie sich durch die Fenster klicken (s s oo A
konnen. Sprache beutsch

6. Wenn Sie mit der Mouse Uber die Pfeile gehen,
sehen Sie, auf welcher Seite Sie sich gerade
befinden.

7. Sie haben Uber die Einstellungen die
Moglichkeit, das ,Seitenweise Anzeigen von
Webcams* auszuschalten.

7. Multiple Kameras
In BBB kdnnen mehrere Webcams miteinander genutzt werden.

9/26
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1. In BBB kénnen mehrere Webcams zusétzlich
geteilt werden. Klicken Sie nach dem Freigeben
der ersten Webcam erneut auf das
Kamerasymbol.

2. Es erscheint das uibliche Kamerafenster. Hier 0 Schulon 1k Rheniat ottt o
kdnnen nun weitere angeschlossene Webcams
ausgewahlt und geteilt werden.

3.  Zum Beenden der Kamerafreigabe missen die
Kameras wieder unter dem Kamerasymbol
ausgewahlt und beendet oder alle gemeinsam
beendet werden.

Webcameinstellungen

e

8. Prasentationen verwalten
In BBB kdnnen Sie Prasentationen bereits vor der Konferenz hochladen, in der Konferenz teilen, verwalten
und zum Download frei geben.

8.1 Prasentationen hochladen und in der Konferenz teilen

1. Stellen Sie zunéchst sicher, dass Ihre Dokumente den GréRenbeschrankungen entsprechen
und ein akzeptiertes Format haben.
2. Die maximale GroRRe betragt 30 MB oder 150 Seiten pro Dokument. Sie kbnnen mehrere
Dokumente in den BigBlueButton hochladen, sofern diese den GrolRenbeschrankungen unterliegen.
3. BigBlueButton akzeptiert Office-Dokumente (.doc .docx .pptx), Textdokumente (.txt), Bilder
(-png, .jpg) und Adobe Acrobat-Dokumente (.pdf).
4. Wir empfehlen, Dokumente vor dem Hochladen in PDF zu konvertieren, um optimale Ergebnisse zu
erzielen.

10/26
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Sie kbénnen noch vor der Konferenz eine
Prasentation fiir einen Raum hochladen.
Klicken Sie zunachst auf ,Prasentation
hinzufigen®

Danach auf ,Browse". Es 6ffnet sich ein
Dateiauswahldialog.

Wahlen Sie die gewilinschte Prasentation aus
und klicken Sie auf Offnen.

Die ausgewahlte Préasentation erscheint direkt
bei Konferenzbeginn.

Seminar Test

Prasentation hinzufiigen

Wahlen Sie eine Datei... Browse
Présentation nutzen

Abhangig von der GrofRe der Prasentation kann das Hochladen
zusatzliche Zeit in Anspruch nehmen, bevor sie verwendet werden
kann.

8.2 Prasentationen wahrend der Konferenz verwalten

1.

Um zum Herunterladen zu aktivieren, missen Sie
zuerst die Rolle des Moderierenden innehaben.
Uber das ,+“ auf Prasentationsebene erhalten Sie
ein Dialogfeld, indem Sie auf ,Prasentationen
verwalten klicken kénnen. Der BigBlueButton-
Prasentations-Uploader wird danach angezeigt.
Mit dem Uploader kénnen Sie Dateien in den
Uploader ziehen und dort ablegen oder auf lhrem
Betriebssystem nach Dateien suchen.

Nachdem Sie die ausgewdahlten Dateien zum
Hochladen ausgewahlt haben, klicken Sie
,Hochladen®.

Abhangig von der GroR3e Ihres Dokuments kann
es einige Momente dauern, bis es konvertiert und
schlieBlich in das Meeting hochgeladen wird.

Die Prasentation mit dem griinen Haken wird
automatisch in der Konferenz gezeigt.

Stand: 09.05.2021
Lizenz: CCBY 2.0
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6. Wahrend des Hochladens kann der
Prasentierende sofort zum Hauptfenster
zuruickkehren und mit den Teilnehmenden
weiterarbeiten.

7. Nachdem die Prasentationen hochgeladen
wurden, klicken Sie wieder auf ,Prasentationen
verwalten®.

8. Sie kdnnen jetzt einfach und schnell zwischen den
verschiedenen Prasentationen wechseln.

Die Prasentation mit dem blauen Hakchen wird
gerade in der Konferenz angezeigt.

8.3 Prasentation wahrend der Konferenz zum Download freigeben

B 0| OO0 DD

Do

ProoC3%Adsentation1.pdf
Prasentationl.pdf
Prasentation2.pdf

Prdsentation3.pptx

Umfrage starten
Prasentationen verwalten

Externes Video teilen

Zufilligen Teilnehmer auswahlen

Die gezeigte Prasentation kann wahrend der Konferenz von den Teilnehmenden auch heruntergeladen

werden.

1. Zuvor muss diese beim Hochladen zum Download frei gegeben werden.

2. Achtung: Teilnehmende erhalten die Originaldatei. Wenn Sie eine PowerPoint Prasentation

hochgeladen haben, wird diese zwar als PDF in der Konferenz angezeigt, die Teilnehmenden laden

diese jedoch als PPT runter.

3. Im Préasentations-Uploader missen Sie zunachst den Download-Button aktivieren.

0O m default.pdf

| ') BBB_2.3_PPP.pdf

Prasentation darf nicht heruntergeladen werden - klicken Sie

darauf, um das Herunterladen der Prasentation zu erlauben

Bereit zum Hochladen... @’@

4. Wird der Download-Button griin angezeigt, kann die Préasentation in der BBB-Konferenz von den

Teilnehmenden heruntergeladen werden.

[ default.pdf

[ Prisentationl.pdf

[ 0T prisentation2.pdf

B[S

5. Im Prasentationsfenster unten links befindet sich in der betreffenden Prasentation jetzt ein

kleiner Downloadpfeil.

Stand: 09.05.2021
Lizenz: CCBY 2.0
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9. Interaktion in einer BBB-Konferenz

Urspriingliche Version der Prdasentation herunterladen

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, wahrend einer Konferenz miteinander zu kommunizieren bzw. in

Interaktion zu treten.

9.1 Status, Chats und Notizen

1. Sie kbénnen ein Stimmungsbild Ihrer
Teilnehmenden einfangen oder durch bestimmte
Symbole das Seminar moderieren. Daflr klicken
die Teilnehmenden auf ihren eigenen Namen,
dann auf ,Status setzen®.

2. Nun kdnnen sich Teilnehmenden durch die Emojis
mitteilen.

3. Sie signalisieren Interesse, Verstandnis,
manchmal auch eine Wertung. Vor allem aber den
Abschluss der Verarbeitung des zuvor Gesagten
und Aufnahmebereitschaft fur weitere
Informationen.

4. Die leitende Person signalisiert, durch Beachtung
der Rickmeldungen, Wertschéatzung fur die
Gruppe und ihr Interesse an der Beteiligung jedes
Einzelnen.

5. Dabei liegt es an der Gruppenleitung, ob und
wieweit sie diese Rickmeldung zu lesen vermag
und ob sie diese tberhaupt zur Kenntnis nehmen
mochte. In jedem Fall sendet das ein deutliches
Signal an die Gruppe. Aktivierung und
Aufmerksamkeit leben von solchen Signalen.

6. Im Offentlichen Chat sind die Teilnehmenden
namentlich erkennbar und Sie kbnnen mit allen
kommunizieren.

7. Dieser Chat kann beispielsweise genutzt werden,
um Fragen zu bundeln.

8. Der Chat besteht nur aus reinem Text und kann
abgespeichert werden.

Stand: 09.05.2021
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Offentlicher Chat

zu Seminar Test!

NOTIZEN
Hilfreiche Hinweise zur BigBlueButton-
Benutzung siehe diese (kurzen) Anleitungs-
Videos.

Geteitte Notizen

TEILNENMER (2) @

[S] - Um mit Ton teilzunehmen, klicken Sie auf das.
§ Kirchgassner, EXi...(Sie) i

Echo-Test griindlich durch, bis Sie sich selbst
o Testuser sehr gut verstehen. Benutzen Sie ein Headset,
o um Hintergrundgeriusche fiir andere zu
vermeiden.

Welcome to Seminar Test!

9. Uber einen Klick auf einen einzelnen s
Teilnehmenden haben Sie auBerdem die TR s e e

receiver button and complete the following echo
test thoroughly until you understand yourself

Mdglichkeit, einen Privaten Chat zu starten. o el Famembr o e s hadont o vl

background noise for the other participants.

This server is running BigBlueButton operated by
Z0V@JGU.

Um jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie ihm diesen Link:
hittps://bbb.rlp.net/bkir-tft-rsr-hnh

Q- | CIIEETTE
(0}

& Teilnehmer stummschalten M

£ 2ugriff auf Whiteboard
erlauben

£ Zum Prisentator machen
<= Zum Moderator ernennen

() Teilnehmer entfernen al

10. Uber Geteilte Notizen kénnen gemeinsame NACHRICHTEN ¢ Getellte Notizen
Notizen erstellt werden. Dieses Feature konnen T
Sie beispielsweise als interaktives Tool nutzen.
11. Teilnehmende, die etwas in die Notizen schreiben, Agenda:
werden mit ihrem Namen kenntlich gemacht. Geteilte Notizen - Bearubung
12. Auch ein formatierter Text ist moglich und Sie TEILNEHMER (2 & > Thema 2
konnen den Text im Nachgang speichern.

BI1US

i
1]
O
Q
I

9.2 ,Hand heben” Button im Konferenzfenster

1. Alle Teilnehmenden einer Konferenz haben die
Mdglichkeit, mittels eines neuen,
eigenstandigen ,Hand heben* Buttons die
Hand zu heben.

2. Die moderierende Person erhdlt eine
Benachrichtigung, welche Teilnehmenden sich
gerade melden.

3. Mehr dazu unter Punkt 5.3.

14 /26
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10.

Referieren

In dieser Funktion sind Sie in der Rolle des Prasentierenden und referieren bzw. prasentieren Inhalte tUber
BBB.

11.

Die Rolle des Prasentierenden wird von der
moderierenden Person Ubergeben.

Sie kbnnen die Datei vorab hochladen. Dies ist im
PDF-Format mdglich (siehe 8.1)

Im rechten Teil des Bildschirms finden Sie den
Prasentationsscreen. In diesem Feld kann der
Referierende eine Présentation zeigen, ein Video,

seinen Bildschirm teilen, Umfragen einblenden etc.

Uber diesem Feld werden die Webcams des
Referierenden und der Teilnehmenden
angeordnet, sofern freigegeben. Sie kdnnen die
Webcams aber auch verschieben (siehe 6.1).

Mit dem Maximieren-Button in der rechten unteren
Ecke des Prasentationsscreens kbnnen Sie die
Prasentation als Vollbild darstellen lassen. Der
linke Bereich (Navigationsleiste und Chat) wird
dann ausgeblendet.

Es ist auch méglich externe Videos
einzubinden (zum Beispiel von YouTube,
Vimeo etc.).

Es kann auch Panopto in die Prasentation
mit eingebunden werden (siehe Punkt 18).
Auch moglich: Weitere Gerate zur
Prasentation hinzuzufiigen (Tablet;
Abfilmen von Schreibblock, Umgebung
0.A).

Umfragen erstellen

Workshop zu BBB DigL-Kon

Raumeinstellungen
Préasentation hinzufiigen
Zugriff verwalten

Loschen

Aufzeichnungen des Raums

Baicif

Foliel |v| »

i n

£ Prisentation hochladen

[ Externes Video teilen

Moderierende konnen in BigBlueButton wahrend der gesamten Live-Sitzung Umfragen initiieren.
Teilnehmende kdnnen auf Aufforderung antworten und zur Umfrage beitragen.

Préasentierende kénnen mithilfe von Umfragen Studierende einbeziehen, Test- / Prifungsprifungen oder
Pop-Quiz durchfiihren oder informelle Umfragen verwenden, um Informationen tber die Teilnehmenden zu
sammeln.

Stand:

Lizenz:

09.05.2021
CCBY 2.0
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11.1 Offene Fragen und individuelle Antworten

1.

Standardmaliig werden der ersten moderierenden
Person, die an der BigBlueButton-Sitzung
teilnimmt, die Funktionen der Prasentatorrolle
zugewiesen. Teilnehmende missen den
entsprechenden Status vom Moderierenden
anfordern.

Wenn ein Benutzer die Prasentatorrolle hat, wird
das Prasentatorsymbol tUber seinem Avatar in der
Liste der Teilnehmenden angezeigt.

Waéhlen Sie den Button ,,+“ in der unteren linken
Ecke des Prasentationsfensters und starten Sie
eine Umfrage.

Es werden lhnen verschiedene Umfragetypen zur
Auswahl gestellt.

Neu ist die Erstellung von offenen Fragen.
Lehrende kdnnen dabei lhre Frage direkt
eintippen. Teilnehmende hingegen kdnnen

individuell mittels , Teilnehmerantwort” reagieren.

11.2 Einsatz von smart slides
Mit intelligenten Folien kdnnen Prasentierende im Voraus ein Abstimmungsfoliendeck vorbereiten.

1.

Stellen Sie zum Erstellen intelligenter Folien
sicher, dass Sie das Format "Frage" gefolgt von
"Antwortoptionen" verwenden.

Wenn Fragen und Antwortoptionen angezeigt
werden, erkennt BigBlueButton die
beabsichtigte Umfrage und stellt
Préasentierenden eine Schaltflache fur die
schnelle Abfrage zur Verfigung.

Wahrend der Prasentation kann man so auf
eine schnelle Abrufoption zurtickgreifen.
Klicken Sie die Schaltflache, um die Abfrage zu
starten, ohne durch das Aktionsmeni zu
navigieren oder das Abfragemeni zu
verwenden.

Stand: 09.05.2021
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= Umfrage starten J

£J Prisentationen verwalten

Externes Video teilen
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Zufélligen Teilnehmer auswahlen

Geben Sie unten thre Daten fir die Umnfrage ein.

Eine Frage stellen

Antworttypen

Richtig / Falsch AfB/CID

Ja [ Nein [ Enthaltung

{ Teilnehmerantwort ]

Geben Sie unten lhre Daten fir die Umfrage ein.

Eine Frage stellen

Antworttypen

Richtig / Falsch A/Bf/C/D

Ja [ Mein [ Enthaltung

Teilnehmerantwort

16 /26


http://creativecommons.org/licenses/by/2.0/deed.de

Handbuch BigBlueButton | bbb.rlp.net

Heute ist Freitag

[ Richtig/Falsch ]

RICHTIG/FALSCH { Folie3 ~

Wie alt bist Du?

<

Folie2 ~ >

12. Zusammenarbeiten uber das Whiteboard

Das Whiteboard dient als Wiedergabehilfe der Inhalte.

1. Damit Teilnehmende ihre Inhalte auf dem
Whiteboard sehen kdnnen, missen Sie ihren
Inhalt freigeben.

2. Sie bendétigen dafir Prasentationsrechte und
sehen dann in der Steuerleiste rechts ein
zusatzliches Symbol, um die Bildschirmfreigabe
Zu aktivieren.

3. Kilicken Sie auf ,Bildschirm freigeben®, um
Inhalte ihres Computers mit den anderen
Teilnehmenden zu teilen.

4. Mit diesem Schritt wird noch kein Inhalt fir die
Zuschauer freigegeben. Was sichtbar gemacht
werden soll, wird im n&chsten Schritt noch genau
festgelegt. Und Sie kénnen die ganze Prozedur
auch jederzeit abbrechen.

Stand: 09.05.2021
Lizenz: CCBY 2.0

O &%5%h fauler-apfel.de
3 Temp @ r‘ Soll bbb.fauler-apfel.de auf Inven Bildschirm
D zugreden durfen

licher Chat
Zu teilendes Fenster oder zu teilender Bildschirm
Fenster oder Bildschirm auswahlen

ne to Werk: | Entscheidung merken

pon using | Nicht erlauben

tutorial vic

17 /26


http://creativecommons.org/licenses/by/2.0/deed.de

Handbuch BigBlueButton | bbb.rlp.net

5.

10.

11.

Im Mehrbenutzermodus des Whiteboards stehen
die Werkzeuge allen Teilnehmenden zur
Verfligung.

Sobald der Mehrbenutzermodus aktiviert ist,
erscheint der Mauszeiger jedes Teilnehmenden
als mit Namen beschrifteter Zeiger im
Whiteboard.

Alle Teilnehmenden kénnen zeichnen (Formen
und Stift) und schreiben (,T“-Symbol: Rechteck
markieren — tippen — aul3erhalb des Rechtecks
klicken zum Bestatigen). Dabei kann jeder nur
von ihm erstellte Objekte zurtiicknehmen oder
|6schen.

So ergeben sich interessante Mdglichkeiten fir
schnelle und aktivierende Abfragen, zumal die
meisten Anderungen am Whiteboard auch in
stark belasteten Systemen praktisch sofort fir
alle sichtbar werden.

Achtung: Objekte lassen sich aktuell hinterher
nicht verschieben.

Gemeinsame Stichpunktsammlung:

besser in ,Geteilte Notizen® anlegen.

Durch Klicken auf das ,Mehrbenutzer-
Whiteboard-Symbol“ wird der Whiteboard-
Zugriff von allen Personen aul3er der
prasentierenden Person entfernt.

Stand: 09.05.2021
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12.1 Zugriff aufs Whiteboard nur
einzelnen Teilnehmenden
gewahren

1.

Um das Whiteboard pro Teilnehmenden zu
aktivieren, wahlen Sie einen aus und klicken
Sie anschlielend ,Zugriff auf Whiteboard
gewahren®.

Sobald Sie einen individuellen Whiteboard-
Zugriff gewahrt haben, wird neben dem Avatar
ein Stiftsymbol angezeigt.

Zusétzlich wird auf dem Mehrbenutzer-
Whiteboard-Symbol die Anzahl angezeigt, die
angibt, wie vielen Teilnehmenden Sie Zugriff
gewahrt haben.

_—

e Test user
©

¢ Privaten Chat starten

& Teilnehmer stummschalten

& Zugriff auf Whiteboard
erlauben

- Zum Moderator ernennen

() Teilnehmer entfernen

Sie kénnen den Zugriff Einzelner auch
beenden, indem Sie auf den Benutzernamen
in der Liste der Teilnehmenden klicken und
dann auf ,Whiteboard-Zugriff entfernen®
klicken.

13. Zusammenarbeiten in Gruppenrdumen

Gruppenraume sind ein relevantes Mittel, um Teilnehmende zu aktivieren.

1. Mit einem Klick auf das ,,Zahlenrad® neben den

Teilnehmenden kdnnen Sie unterschiedliche
Rechte verteilen oder auch Gruppenraume
erstellen.

Hier kdbnnen Sie auswahlen, wie viele
Gruppenraume sie erstellen mochten und wie
lange diese gedffnet sind.

Per Drag&drop kénnen Sie die Teilnehmenden in
die unterschiedlichen Raume ziehen oder aber
sie auch zufallig zuordnen lassen. Sie kénnen
den Teilnehmenden ebenso erlauben, selbst
einen Raum zu wéahlen.

Als Host der Konferenz kdnnen Sie die
unterschiedlichen Raume ,besuchen® und
zwischen ihnen wechseln. Dies kénnen alle
Teilnehmenden mit Moderator-Rechten. Um das
Fenster zu schliefRen, klicken Sie auf

Stand: 09.05.2021
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»Schlieen®. Nun gelangen Sie zurilick zur
Konferenz.

5. NEU: Betreten Teilnehmende einen
Gruppenraum, so entfallt ein neuer Echo-Test
beim Betreten eines Gruppenraums. Die
Einstellungen werden einfach vom Hauptraum
tubernommen. Dies beschleunigt den Workflow,
da nicht mehr auf die anderen Teilnehmende
gewartet werden muss.

Gruppenraume

Anzahl der Rdume

Nicht zugewiesen (2)

BBB user

Test user

2 ~

Raum 1

Schliefien m

Tipp: Sie kénnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenraum zuweisen.

Dauer (Minuten)

15 s

0 ®

2Zufallig zuordnen

[T] DenTeilnehmern erlauben, sich selbst einen Gruppenraum auszusuchen.

Raum 2

6. Im Gruppenraum erscheint die
Prasentationsfolie, die im Hauptraum geteilt
ist.

7. Alle Teilnehmende im Gruppenraum sind
Moderierende und kdnnen Prasentationen
hochladen etc.

8. Die moderierende Person kann per Audio in
R&aume horen und sprechen:

z.B. zu Beginn klaren, dass Aufgabe
verstanden wurde / Technik funktioniert.

14. Untertitel schreiben

[‘»—_‘:’J Breakout-Raume
TEILNEHMER (35) &
@ ~

Kohler, Dr. Anke (Sie)

Ve megliew

B ae a1geeer W

Raum4 (6) Raum beitreten | Audio starten

oM LIEERNENTT LI | YRS BT

Wi EEEETITTITI ENTTRY TRy Y TR RN

Raum5 (5) Raum beitreten | Audio starten

B O LR T T R

Bopas el b e Wb drnn Daoaes

Raum Raum beitreten |
6 (5) Audio zuriickgeben
it RN [IETRYRFITTIN VPR R
Wognode e e peear BooiMos gpbn G4 e
Dauer 05:36

Alle Breakout-Raume beenden

Sie haben die Mdglichkeit Thre Folien mit Untertiteltext zu beschriften.

1. Sie konnen als Moderierende die Untertitelfunktion

freischalten, in dem Sie erst auf das Zahnrad tber
der Liste der Teilnehmenden und anschlieRend
auf den MenUpunkt ,Untertitel schreiben®
klicken.

2. In dem neuen Pop-up kdénnen Sie die gewiinschte
Sprache auswahlen und auf Start klicken.

X
Untertitel
Untertitelsprache (Deutsch =
Schriftfarbe [ ]
Hintergrundiarbe .|
Schriftart ‘Aﬂal j
Gréfe [‘upx j
o _
AaBbC
Abbrechen Start
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nnnnnnn

3. Nun 6ffnet sich auf der linken Seite ein Textfeld fir

den Untertitel. Bevor Sie hier Ihren Text eingeben, o ﬁ
mussen Sie auf den Untertitel-Button, links unten,
neben dem Plus-Button klicken. — willy

4. Sie sehen jetzt ein Fenster mit [ Rt
Darstellungsoptionen. Passen Sie diese Optionen
an und klicken Sie auf ,Start".

5. Jetzt kdnnen Sie in das linke Textfeld Ihren Text eingeben und diesen parallel auf den Folien als
Untertiteltext sehen.

Ko

o

Das ist ein sehr langer Untertitel, bei u
dem ich es spannend finde, wie dieser
ohl auf der Folie dargestellt wird.

Das ist ein kurzer Untertitel Achso, untereinander! Interessant.

. eX ¥oYe) ok Xoxe!

15. Neuer Player fur Aufzeichnungen
Sie haben in BBB bereits die Moglichkeit Sitzungen aufzuzeichnen. Diese Aufzeichnung kann mit der
neuen Version in einem besseren HTML5-Player abgespielt werden.

1. Zum Offnen der Aufzeichnung klicken Sie bitte darauf. Dann wird in einem neuen Tab die
Aufzeichnung gedffnet.

2. Zum Abspielen der Aufzeichnungen klicken Sie dann auf den Play-Button.

3. Auf der linken, oberen Seite des Fensters werden nun die Webcambilder platziert, direkt
darunter sind die geteilten Notizen und der 6ffentliche Chat. Durch einen Klick auf den
jeweiligen Button, kdnnen Sie zwischen beiden wechseln.

4. Videobilder in einem Pop-up abspielen: Gehen Sie mit der Maus Uber die Webcambilder und
klicken hierzu auf den Bild-im-Bild-Button. Nun sehen Sie ein Pop-up-Fenster, worin die
Videos abgespielt werden. Dieses Fenster kdnnen Sie beliebig hin und her schieben. Wenn
Sie den Browsertab wechseln, wird das Pop-up weiterhin sichtbar bleiben. Wenn Sie doppelt
auf das Video klicken, gelangen Sie in einen Vollbildmodus der Kamerabilder. Sie kbnnen das
Pop-up zu jeder Zeit in die alte Position integrieren, in dem Sie das Fenster einfach schliel3en
oder auf den Button links unten klicken.

21/26
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5. Navigation anhand der Prasentation: In der unteren Leiste sehen Sie alle Folien, die in der
Aufnahme angezeigt wurden. Die Folie, die gerade abgespielt wird, wird leicht hervorgehoben.
Mit einem Klick auf eine beliebige Folie springen Sie an die jeweilige Stelle in der
Aufzeichnung.

6. Suche: Rechts oben haben Sie einen Such-Button, mit dem Sie ein Suchfeld 6ffnen kdnnen.
Sobald Sie in das Suchfeld lhren Suchtext eingegeben haben, klicken Sie auf Enter und
sehen alle Folien, die diesen Text enthalten. Es handelt sich hierbei um eine Volltextsuche.

7. Gleich daneben haben Sie die Mdglichkeit mit dem Swap-Button die Platze der Webcambilder
und der Préasentation zu tauschen.

8. Etwas unterhalb des Swap-Buttons sehen Sie den Button flr die Vollbild-Funktion. Damit wird
die Prasentation in Vollbild angezeigt.

9. Sie haben auch die Mdglichkeit die Wiedergabegeschwindigkeit anzupassen, in dem Sie auf
den jeweiligen Button in der rechten unteren Ecke klicken.

16. Bildschirmfreigabe inkl. Audio-Ubertragung (unter Verwendung des

Chrome-Browsers)

Im Browser Chrome haben Sie die Mdéglichkeit Ihren Bildschirm zusammen mit einer Audiolbertragung
freizugeben (in anderen Browsern steht diese Funktionalitat nicht zur Verfiigung).

1. Treten Sie der Konferenz in Chrome bei und

Bildschirm teilen

Offnen Sle Im Vorfeld dle gerJnSChte Selte In bbb-173-77.bbb.rlp.net mochte den Inhalt Ihres Bildschirms teilen. Wahlen Sie aus, was geteilt
einem Chrome-Tab, von der das Audio kommen roreen el )

Gesamter Bildschirm nwendungsfenster Chrome-Tab
soll. | . e

I (D BigBlueButton RLP - Startraum

2. Nehmen oder lassen Sie sich die
Prasentationsrechte geben und starten Sie tUber
den Button mit dem durchgestrichenen ‘
Bildschirm die Bildschirmfreigabe.

3. Wahlen Sie im Pop-up-Fenster den Reiter
,Chrome-Tab" und suchen Sie darin den
gewunschten Tab aus, den Sie zeigen wollen (ein |
Fenster oder der ganze Bildschirm lassen sich
nicht inkl. Audio-Ubertragung freigeben).

4. Setzen Sie im Pop-up-Fenster links unten das e retgeben posrecher
Hakchen bei ,,Audio freigeben®, bevor Sie mit '
dem Button ,Teilen“ die Bildschirmfreigabe
starten.

B Digital-Scout-Fortbildung

5. Alles was Sie nun in diesem Chrome-Tab
abspielen ist fur alle in der BBB-Konferenz
horbar. Sie kdnnen lhr Mikrofon zeitgleich ein-
/ausschalten, dies wirkt sich nicht auf diese
Audio-Ubertragung aus.

17. Einbinden eines externen Videos in BBB
Die Anleitung gilt unabh&ngig davon, ob Sie das alleinstehende BBB nutzen oder eine integrierte Version,
z.B. aus dem JGU-LMS
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Nur die prasentierende Person kann das Video steuern, also zu einem anderen Zeitpunkt springen,

pausieren und erneut starten. Wenn die Teilnehmenden es tun, kann es zwar sein, dass das Video fir bis
zu 3 Sekunden pausiert, dann jedoch zum in dem Moment aktuellen Punkt weiterspringt. Dies gilt fur alle

Personen, sowohl die mit Teilnahme- als auch die mit Moderationsrechten (runde und eckige Icons am

Namen).

Gesondert wird dabei auf das Einbinden von Videos oder Audios aus der Panopto-Plattform eingegangen,

auf der Sie bspw. Inputs vorbereitet haben.

Das Beispiel zeigt den Konferenzraum zu Beginn mit einer selbst hochgeladenen Prasentation.

¢ Offentlicher Chat

Willkommen zu Seminar Test!

Hilfreiche Hinweise zur BigBlueButton- B |9 BI ue B utton
Benutzung siehe diese (kurzen) Anleitungs-
Videos.

This server is running BigBlueButton

Um ur

schicken Sie ihm diesen Link:

https: 2dv.uni-mainz.de/b/lej-6xr-
cmd-Ore

1. Stellen Sie sicher, dass die Person, die den Link
teilen soll, Prasentationsrechte hat. Wenn es nicht
die aktuell moderierende Person ist, missen diese
Ubertragen werden.

2. Klicken Sie auf den Namen oder das Icon der
Person.

3. Wahlen Sie ,Zum Prasentator machen” aus. Das
blaue Monitor-Ilcon oben links zeigt die Person mit
Prasentationsrechten an.

4. Klicken Sie als prasentierende Person auf das
blaue Plus-Icon unterhalb des Hauptbildschirms.

5. Klicken Sie ,Externes Video teilen®“.

Stand: 09.05.2021
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operated by ZDV@JGU. Verbindungstatus
Schnell und einfach
erkennen, wo es hakt

5

Welcome to Seminar Test! Die neuen Features im Uberblick

For help on using BigBlueButton see these Hand heben Umfragen
tutorial videos. Einfacher sichtbar werden,
schnell Meldungen erkennen

Individuelle Ansprache
Mehr Optionen und alle Teilnehmende zufallig auswahlen

Ergebnisse im Chat

Folie 1

fur Schulen und Hochschulé
in Rheinland-Pfalz

Whiteboard individuell freigeben

Prasentationen Webcams

Leichter hochladen,

Neue und bessere Anordnung der

verwalten und freigeben einzelnen Webcams

Dieser BigBlueButton-Raum wird auf Servern des ZDV der JGU gehostet w
® — 3

>

E——— & To join the audio bridge ¢
g Use a headset to avoid ca
@ Kéhler, Dr. Anke (Sie) forothors

@ R
@@ AK Tablet € Privaten Chat starten

@ Zum Prisentator machen

=< Zum Moderator
beférdern

® Teilnehmer entfernen

Ihikah variia

= Umfrage starten

CJ Prisentation hochladen

[k Externes Video teilen
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6. Es offnet sich ein Pop-Up-Fenster. Fligen Sie den
Link zu dem externen Video ein.
Hinweise:

a) Geteilte externe Videos werden nicht in der
Aufzeichnung enthalten sein.

b) Panopto-, Youtube-, Vimeo-, Instructure Media-,
Twitch- und Daily Motion-URLs werden
unterstitzt. Testen Sie die Option immer vorab.

c) Die Anleitung fur das Einfligen eines Panopto-
Videos siehe Punkt 18.

7. Klicken Sie ,Neues Video teilen® an. Das Fenster
schlief3t sich, das Video beginnt zu spielen.

8. Zum Beenden des Videos klicken Sie wiederum
das blaue Plus-Icon und wahlen ,Teilen von
externem Video beenden®. Die Anzeige springt
zur Ausgangsprasentation zurtick

18. Panopto-Video in BBB einfligen

1. Loggen Sie sich in Panopto mit Ihrem JGU-Account
ein.

2. Navigieren Sie zu dem gewiinschten Video.
Stellen Sie sicher, dass Sie Bearbeitungsrechte flr
das Video haben. Sie erkennen dies an dem
kleinen roten Stern im Ordner-lcon.

3. Gehen Sie mit der Maus Uber das Video, es
erscheinen verschiedene Buttons zur Bearbeitung
des Videos. Erscheinen die Buttons nicht, haben
Sie nicht die notwendigen Rechte.

4. Klicken Sie ,Einstellungen® an.

Stand: 09.05.2021
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Externes Video teilen
Externe Video-URL

Media, Twitch und Daily Motion URLs werden unterstiitzt.

Hinweis: Geteilte externe Videos werden nicht in der Aufzeichnung enthalten sein. Youtube, Vimeo, Instructure

https://video.uni-mainz.de

B3 Mein Ordner

C Aktualisieren  mm  m= ==

ame Daue Datum ¥  Bewertung

VN Ordn

Nach Datum filtern

i A e & -
£ Einstellungen | <, Freigeben | # Bearbeiten il Statistiken | W Loschen
11:49
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5. Kilicken Sie links in der Navigationsleiste
LAusgaben® an.

6. Der zweite Punkt ist ,Video-Podcast“. Offnen Sie

den Link unter ,Podcast anzeigen®.
7. Ein Rechtslick auf diesen Link fuhrt bei den

Teilnehmenden zu einer Fehlermeldung. Es ist nicht
das bendtigte Format der URL. Sie missen das
Video in einem neuen Fenster oder Tab 6ffnen und

den dortigen Link kopieren.

8. Offnen Sie in dem neuen Fenster den Link.

9. Klicken Sie in das Adressfeld oben mittig in lhrem

Browserfenster.
10. Kopieren Sie den Link.

1. Fahren Sie mit Punkt 8 oben fort. Setzen Sie den
aus der Adressleiste herauskopierten Link ein.

19. Aufzeichnungen und Inhalte sichern
Die Aufzeichnungen und gezeigten Inhalte abspeichern.

1. In Raumeinstellungen (auf Homepage) die
Aufnahme erlauben.

2. Nur die moderierende Person kann
Aufnahme starten und beenden

3. Préasentation, Personenvideos ohne
Namen, geteilter Bildschirm, Chat und
Notizen werden aufgezeichnet.

4. Externe Videos werden nicht aufgezeichnet

(Copyright).

Stand: 09.05.2021
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Dies sind die verschiedenen Ausgabeformate und Zugriffsmoglichkeiten.

: Panopto Web-Viewer

i . h Sitzung anzeigen

Video-Podcast

Externes Video teilen
Externe Video-URL

Hinweis: Geteilte externe Videos werden nicht in der Aufzeichnung enthalten sein. Youtube, Vimeo, Instructure
Media, Twitch und Daily Motion URLs werden unterstiitzt.

@ Diese Konferenz wird jetzt
aufgezeichnet
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5. Sie haben verschiedene Méglichkeiten die

Inhalte Ihres Seminars abzusichern. Tun Sie {ACHRICHTEN ¢ ‘“‘“t“f"”"‘é" ] —>
dies am Ende lhrer Konferenz, wenn sich alle Offentlicher Chat Webcams auswahlen ek R
&) Spe
Teilnehmenden bereits verabschiedet haben oren dieWebcams anderer Teilng "y ieren
und bevor Sie diese beenden. Welcome to Test_123! [ Léschen
. . . . . Geteilte Notizen
6. Sie kormen be|§p|§lswe|se dgn Chat For help aning Bignlioeos T
abspeichern, die Liste der Teilnehmenden [EILNEHMER (1) ©  tutorial videos.
eXpOI’tIel’en Und aUCh dle getellten NOtlzen m Kirchgassner, Eli...(Sie) To join the audio conference please click the
sichern. receiver button and complete the following

echo test thoroughly until you understand
yourself very well. Remember to use a headset

7. Wenn Sie die Konferenz beenden, haben Sie
keine Mdoglichkeit mehr dazu, alle Inhalte
werden geldscht.

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat
NACHRICHTEN < Geteilte Notizen
Bffentlicher Chat Webcams auswihlen und damit einsi
Offentlicher Chat — die Webcams anderer Teilnehmer sel
BIUSs E=EDC @ o
NOTIZEN Welcome to Test_123!
Export Geteilte Notizen
Er haln an neine BieBlieButton see
Geteilte Notizen o
Aktuelles Pad exportieren als: EEENERER L & Alle Statusiconsl6schen
TEILNEHMER (1) o = i A Alle Tellnehmer
[F] Etherpad Kirchgassner, Eli...(Sie) ummschalten nce please ¢
= " lete the fol|
g @ HTML ; B
m Kirchgassner, Eli... {Sie) B & Ale Tellnehmer aufier i yoy under
[ Textdatei den Prisentator mber to use
stummschalten it
) Microsoft Word ?forthe
() Teilnehmernamen
PDF speichern
ODF (Open Document Format) Teilnehmerrechte restrict part
einschrinken extto the ps
ewers and §
) Gruppenraume erstellen *t whether o
dcipants can
@ Untertitel schreiben G
pants.

20. Konferenz beenden/verlassen

1. Durch das Klicken von ,Konferenz
beenden” beenden Sie die Konferenz
fiir alle Teilnehmende. BigBlueButton B e
2. Durch das Klicken von ,Konferenz
verlassen® treten ausschlief3lich Sie
aus dem Raum aus.

@ Hitte

1 Tastenkombinationen

Die neuen Features im Uberblick

1 Konferonz beenden

> Konferenz veriassen

® ~ =

Follel ~

| B
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